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1. Термины и определения

1.1. Закупка – приобретение Заказчиком способами, указанными в настоящем Положении о закупке, товаров, работ, услуг для нужд Заказчика в сфере деятельности субъекта естественной монополии.
1.2. Заказчик – ООО «Амуркурорт»
1.3. Продукция – товары, работы, услуги.
1.4. Официальный сайт – сайт в сети «Интернет» для размещения информации о закупках www.rts-tender.ru,www.amursankur.ru
1.5. Положение о закупке – настоящий документ.
1.6. Участник закупки – лицо или несколько лиц, подавшие заявку на участие в Закупке.
1.7. ОМТС – Отдел материально-технического снабжения

1.8. ЮС – Юридическая служба.
1.9. ПТО - Производственно –технической отдел
1.10. ГН – Генеральный директор ООО «Амуркурорт»
1.11. Поставщик – поставщик товаров, исполнитель работ или услуг.

1.12. Закупочная комиссия – постоянно действующая, созданная приказом генерального директора комиссия с целью рассмотрения, оценки, ранжирования предложений участников закупочных процедур и принятия решений по выбору победителя (победителей) закупочных процедур в соответствии с условиями закупки. 
1.13. Председатель Закупочной комиссии – лицо, назначенное приказом Генерального директора Заказчика в качестве Председателя. В период отсутствия председателя Закупочной комиссии, его функции выполняет лицо, указанное в приказе генерального директора в качестве заместителя председателя закупочной комиссии.

1.14. Одноименная продукция – аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары (работ, услуги), которые могу отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями, не влияющими на качество и основные потребительские свойства товаров (результатов работ, услуг), являются однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми.
1.15. Реестр одобренных контрагентов - представляет собой список контрагентов Заказчика, которые прошли процедуры проверки, предусмотренные Положением. Реестр состоит из раздела, включающего в себя поставщиков ООО «Амуркурорт» , и раздела, включающего в себя покупателей, заказчиков ООО «Амуркурорт». Ведение раздела покупателей и заказчиков ООО «Амуркурорт» регламентируется иными актами Заказчика.
1.16. Документация о закупке – это документы, которыми регламентирована процедура проведения закупки конкретной продукции, в том числе Извещение, Техническое задание, Проект договора, Форма заявки, Критерии отбора и иные необходимые документы.
2. Область применения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Федерального закона «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 №223-ФЗ  (далее по тексту – Федеральный закон № 223-ФЗ) и регламентирует процедуры закупок товаров, работ, услуг (далее – продукции) с целью обеспечения потребностей ООО «Амуркурорт»
1.2.  Настоящее Положение вводится с целью соблюдения требований Федерального закона № 223-ФЗ, создания условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей ООО «Амуркурорт» в продукции с необходимыми показателями цены, качества и надежности, эффективного использования денежных средств, направляемых Филиалами на закупки такой продукции, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере закупок.

1.3. Настоящее Положение определяет содержание, общий порядок и последовательность действий при осуществлении Закупок всех материально-технических ресурсов и оборудования, работ и услуг, необходимых для осуществления деятельности ООО «Амуркурорт».

1.4. Положение устанавливает только общие требования к организации закупки, более детально процедура закупки и подведения ее итогов излагается в документации по конкретной закупке, составленной на основании типовых документов, являющихся частью Положения.

1.5. Документация о конкретной закупке утверждается Председателем Закупочной комиссии Приказом.
1.6. Положение регулирует отношения, связанные с осуществлением закупочной деятельности в интересах ООО «Амуркурорт», и устанавливает правила и порядок закупок продукции, в целях соблюдения следующих принципов:

1.6.1. информационной открытости закупок;

1.6.2. равноправия, справедливости, отсутствия дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупок;

1.6.3. целевого и экономически эффективного расходования денежных средств на приобретение продукции и реализации мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

1.6.4. отсутствия ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.

1.7. Нормы настоящего Положения не применяются в следующих случаях:

1.7.1. купля-продажа ценных бумаг и валютных ценностей;

1.7.2. приобретение Обществом биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

1.7.3. осуществление Обществом отбора финансовых организаций для оказания финансовых услуг в соответствии со статьей 18 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции"; 

1.7.4. закупки в области военно-технического сотрудничества;

1.7.5. закупки продукции в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (исполнителей, подрядчиков) (далее – поставщики) такой продукции;

1.7.6. осуществление Обществом отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года №307-ФЗ «Об аудиторской деятельности).

1.8. Все документы Общества, ранее определявшие вопросы проведения Закупок по потребности ООО «Амуркурорт», с момента введения в действие настоящего Положения утрачивают силу.
3. Способы закупки
3.1. Приобретение продукции осуществляется Заказчиком следующими способами:
3.1.1. Конкурс;
3.1.2. Аукцион;
3.1.3. Запрос предложений;

3.1.4. Запрос цен;

3.1.5. Конкурентные переговоры;
3.1.6. Закупка у единственного поставщика;
3.2. Выбор способа закупки производится Генеральным директором ООО «Амуркурорт».
3.3. Примерные условия выбора способа закупки:
	№ п/п
	Способ
	Критерий выбора


	1
	Конкурс
	Закупка на сумму более 100 млн. руб., в том числе НДС.

	2
	Аукцион
	а) Закупка на сумму более 100 млн. руб., в том числе НДС;
б) известна точная спецификация продукции;
в) при выборе поставщика имеет значение только цена.

	3
	Запрос предложений
	а) Закупка на сумму не более 100 млн. руб., в том числе НДС.

б) может быть неизвестна точная спецификация продукции;

в) при выборе поставщика имеет значение квалификация поставщика;
г) сроки проведения закупки ограничены и не позволяют провести конкурс;

д) заключение договора на открытие и ведение банковского счета, договора банковского вклада, кредитного договора без ограничения суммы.

	4
	Запрос цен
	а) Закупка на сумму не более 100 млн. руб., в том числе НДС;

б) известна точная спецификация продукции;

в) при выборе поставщика имеет значение только цена;
г) сроки проведения закупки ограничены и не позволяют провести аукцион.

д) заключение договора на открытие и ведение банковского счета, договора банковского вклада, кредитного договора без ограничения суммы.

	5
	Конкурентные переговоры
	а) Закупка уникальной дорогостоящей продукции;

б) точная спецификация продукции неизвестна.

	6
	Закупка у единственного поставщика
	 пункт 16.2 Положения

	7
	Мелкие закупки
	а) Закупка на сумму более 100 тыс. руб., в том числе НДС;

б) известна точная спецификация продукции;

в) при выборе поставщика имеет значение только цена.


4. Процедура Закупки
4.1. Проведение Закупок осуществляется на основании Плана закупок. План закупок формируется на срок не менее чем один год в соответствии с порядком формирования, порядком и сроками размещения на официальном сайте такого плана, требованиями к форме такого плана, устанавливаемыми Правительством Российской Федерации. 
4.2. В случае непредвиденных, аварийных ситуаций, закупки могут осуществляться по дополнительным заявкам. Изменения в План закупок размещаются на официальном сайте в течение 10-х рабочих дней после внесения изменений в него.
4.3. ПТО предоставляет сведения из Производственной программы до начала календарного года и в течение 3 дней после внесения изменений Производственную программу.
4.4.  Если закупка не предусмотрена Планом закупок, до начала процедуры Закупки структурное подразделение ООО «Амуркурорт», заинтересованное в приобретении продукции, инициирует включение закупки в Производственную программу.

4.5.  После включения закупки Производственную программу в установленном порядке структурное подразделение, заинтересованное в приобретении продукции готовит техническое задание на закупку по форме приложения № 7 Положения, определяет начальную (максимальную) цену продукции и направляет его в ОМТС.
4.6. ОМТС представляет поступившее техническое задание ГД для осуществления процедуры выбора способа закупки продукции. Срок выбора способа закупки не более 2 рабочих дней. 
4.7. Если в качестве способа закупки выбрана закупка у единственного поставщика, то ОМТС направляет техническое задание в заинтересованное структурное подразделение для заключения договора или получения счета на оплату.
4.8. В срок, указанный в пункте 4.6 Положения ОМТС подготавливает извещение, иную документацию о Закупке по форме приложения № 10-13, определяет критерии выбора победителя по форме приложений № 10-13. Для разработки документации о закупке ОМТС вправе привлекать сотрудников заинтересованного в закупке структурного подразделения.
4.9. ЮС в течение 2 рабочих дней проверяет правильность оформления документации о Закупке, прилагает проект договора и возвращает документы о закупки в ОМТС. 
4.10. ОМТС представляет документацию о закупке Председателю закупочной комиссии, который утверждает ее.
4.11. ОМТС в течение следующего рабочего дня после получения утвержденной документации о закупке размещает Закупку на официальном сайте.

4.12. ОМТС осуществляет управление Закупкой на официальном сайте, принимает запросы, поступающие через официальный сайт, размещает разъяснения на запросы и изменения в документацию о закупке в следующем порядке:
4.12.1. Изменения в конкурсную или аукционную документацию размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в конкурсную или аукционную документацию срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 15 дней. 

4.12.2. Разъяснения конкурсной или аукционной документации размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем Закупочной комиссии. Разъяснения конкурсной или аукционной документации предоставляются на основании запросов, поступивших не менее, чем за 5 дней до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика. 

4.12.3. Изменения в документацию по иным видам закупок размещаются на официальном сайте в течение следующего рабочего дня после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию по иным видам закупки срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 3 дней. Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещение в этот же день сведений на официальном сайте.
4.12.4. Разъяснения документации по иным видам закупок размещаются на официальном сайте не позднее следующего рабочего дня после их подписания Председателем Закупочной комиссии. Разъяснения документации по иным видам закупок предоставляются на основании запросов, поступивших не менее, чем за 3 дня до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика. 

4.13. Поступающие заявки и запросы от участников ОМТС принимаются и регистрируются в «Журнале регистрации заявок на участие в закупках» по форме приложения № 5 Положения с выдачей по требованию участника расписки по форме приложения № 6 Положения. 
4.14. Председатель Закупочной комиссии организует заседание Закупочной комиссии и обеспечивает вскрытие поступивших заявок, допуск участников и определение победителя Закупки в порядке, установленном в документации о Закупке. 
4.15. Секретарь закупочной комиссии готовит протоколы заседания Закупочной комиссии, обеспечивает подписание протоколов не позднее дня, следующего за днем заседания Закупочной комиссии и размещает их на официальном сайте в течение 3-х дней после подписания.
4.16. ЮС и ПТО до 8 числа каждого месяца представляет в ОМТС для размещения на официальном сайте по форме приложения № 2  Положения следующие сведения:
4.16.1. о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

4.16.2. о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

4.16.3. о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации;
4.17. В случае внесения изменений в условия об объеме, цене продукции или сроков поставки договоров, заключенных или заключаемых по результатам конкурса, аукциона, запроса предложений или запроса цен, 4.15.
ЮС и ПТО в течение 5 дней после внесения изменений направляет эти сведения по форме приложения № 3 к Положению в ОМТС для размещения на официальном сайте.
5. Закупочная комиссия

5.1. Для организации и проведения конкурентных процедур Закупок в Обществе создается постоянно действующая Закупочная комиссия.

5.2. Закупочная комиссия создается Генеральным директором Общества.

5.3. Количественный и персональный состав Закупочной комиссии утверждается Генеральным директором Общества. Председатель и Секретарь Комиссии определяются приказом о её создании. Комиссию по закупкам ООО «Амуркурорт» возглавляет Генеральный директор.
5.4. Закупочная комиссия осуществляет рассмотрение, оценку, ранжирование предложений участников закупочных процедур и принимает решения по выбору победителя (победителей) закупочных процедур в соответствии с условиями закупки, в том числе в случае осуществления Закупки у единственного источника.

5.5. Закупочная комиссия несет ответственность за принятие решений в ходе подготовки, организации и проведения регламентированных процедур Закупок, по выбору поставщиков/подрядчиков.

5.6. Решения, принимаемые Закупочной комиссией, являются обязательными для исполнения всеми участниками закупочных процедур.

5.7. Закупочная комиссия обязана выполнять процедуры закупки, обеспечивая максимальную экономичность и эффективность закупок, открытость процедуры выбора поставщика, содействие объективности и беспристрастности, соблюдение требований настоящего Положения.

5.8. Закупочная комиссия имеет право:

5.9.1. Привлекать экспертов для разрешения возникающих при осуществлении ее деятельности вопросов, требующих специальных знаний и навыков, как из числа подразделений и сотрудников Заказчика, так и сторонних организаций;
5.9.2. Направлять заявки и предложения поставщиков для подготовки экспертных заключений в структурные подразделения Общества и устанавливать обязательные для исполнения сроки предоставления заключений;
5.9.3. Получать в структурных подразделениях Общества документы и материалы, а также разъяснения по вопросам, возникающим при рассмотрении проектов договоров о закупках, конкурсной и иной документации, заявок и предложений поставщиков;
5.9.4. Осуществлять иные полномочия, предусмотренные настоящим Положением и иными внутренними нормативными документами Общества.
6. Электронные торговые площадки в сети Интернет

6.1. Проведение закупочных процедур в соответствии с настоящим Положением возможно путем использования систем электронной торговли полностью или частично автоматизирующих процесс подготовки и проведения закупочных процедур. Для проведения открытых процедур Заказчик публикует необходимую информацию в Межотраслевой Торговой Системе «Фабрикант» или Сбербанк-АСТ (Электронная площадка Сберегательного банка Российской федерации)
7. Отмена закупки

7.1. Заказчик вправе отказаться от закупки на любой стадии, в том числе после вскрытия конвертов с заявками.
7.2. Последствия отмены закупки:
7.2.1. Внесенное участниками обеспечение возвращается в течение 30 календарных дней;

7.2.2. В случае обращения ОМТС выдает участникам поданные заявки с получением от них расписки о выдаче заявки;

7.2.3. Убытки (расходы), связанные с участием в закупке не возмещаются.
7.3. В случает отмены закупки Генеральный директор подписывает приказ об отказе от закупки и ОМТС размещает его на официальном сайте в течение 2 дней.
8. Права и обязанности сторон при Закупке
8.1.  Права и обязанности Заказчика 

8.1.1. Организатор закупок/Заказчик обязан обеспечить участникам закупок возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

8.1.2.  Организатор закупок/Заказчик вправе отказаться от проведения любой процедуры закупки после ее объявления:

· при проведении конкурса, аукциона — не позднее, чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок; 

· при иных способах закупки — в любое время, если иное не указано в закупочной документации.

8.1.3.  Организатор закупок/Заказчик вправе продлить срок подачи заявок на участие в любой процедуре, внести иные изменения в извещение или документацию о закупке:

· при проведении конкурса, аукциона — не позднее, чем за 3 дня до даты окончания подачи заявок. В случае если изменения в извещение или документацию о закупке внесены Организатором закупок/Заказчиком позднее, чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, аукционе, срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о конкурсе, аукционе изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, аукционе такой срок составлял не менее чем 15 дней;

· при иных способах закупки — в любое время, если иное не указано в закупочной документации.

8.1.4.   Организатор закупок/Заказчик вправе устанавливать требования к участникам процедур закупки, закупаемой продукции (в том числе, работам, услугам), условиям ее поставки и определять необходимые документы, подтверждающие (декларирующие) соответствие этим требованиям.

8.1.5.  Организатор закупок/Заказчик вправе требовать от участников документального подтверждения соответствия установленным закупочной документацией требованиям (продукции, процессов ее производства, хранения, перевозки и др.), установленных на основании действующего законодательства о техническом регулировании, иным требованиям законодательства. 

8.1.6.  Заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем закупки полностью (или в части объема закупаемой продукции), в случаях, предусмотренных настоящим Положением.

8.1.7.  Иные права и обязанности Заказчика устанавливаются соответствующей закупочной документацией.
8.2. Права и обязанности участника
8.2.1.  Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе,  индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим  Положением, закупочной документацией.

8.2.2. Участник любых процедур имеет право:

a) получать от организатора закупок исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения закупок (за исключением информации, носящую конфиденциальный характер или составляющую коммерческую тайну);

b) 
изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока подачи, если иное прямо не оговорено в закупочной документации;

c) 
обращаться к Организатору закупок с вопросами о разъяснении закупочной документации в сроки и порядке, установленном настоящим Положением, закупочной документацией;

d) получать от Организатора закупок информацию о причинах отклонения своей заявки.

При использовании этого пункта участник не вправе требовать предоставления сведений о лицах, принимавших те или иные решения.

8.2.3.  Иные права и обязанности участников устанавливаются соответствующей закупочной документацией. 

8.3. Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя

8.3.1. Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя конкурса или иной процедуры (обычно — право на заключение договора), оговаривается в закупочной документации.

8.3.2.При проведении конкурса, аукциона, запроса предложений, запроса цен, иных конкурентных процедур Заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем без объяснения причин.

8.3.3.Если в результате конкурса или иной процедуры победитель получает иное, отличное от права на заключение договора право, порядок его реализации должен быть указан в закупочной документации максимально подробно. 

9. Требования к участникам закупки
9.1. К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:
9.1.1.Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.);
9.1.2.Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица;
9.1.3.Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;
9.1.4.Неприостановление деятельности участника закупки;
9.1.5.Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;
9.1.6.Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
9.1.7.Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

9.2. Документацией о закупке могут быть установлены измеримые квалификационные требования к участникам:
9.2.1.Наличие финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;
9.2.2.Положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок продукции;
9.2.3.Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.
9.3. В случае, если несколько лиц выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные в документации о закупке, предъявляются в совокупности ко всем в зависимости, если иное не предусмотрено документацией о закупке.
10. Конкурс

10.1. Конкурс – это торги на сумму более 100 млн. руб., в том числе НДС, победителем которых признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации.
10.2. Конкурс может быть 1-но и 2-х этапным с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора и переторжки. 
10.3. Для осуществления закупки продукции путем проведения конкурса необходимо:

а)
разработать и разместить на официальном сайте извещение о проведении открытого конкурса, конкурсную документацию;

б)
предоставлять необходимые разъяснения в случае получения от участника запроса на разъяснение положений конкурсной документации;
в)
по инициативе Заказчика или в соответствии с запросом участника процедур закупки вносить изменения в извещение о проведении открытого конкурса и (или) в конкурсную документацию и размещать на официальном сайте такие изменения;
г)
принимать все заявки на участие в конкурсе, поданные в срок и в порядке, установленном конкурсной документацией;

д)
осуществлять вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе;
е)
принять решение о допуске (об отказе в допуске) претендентов к участию в конкурсе;

ж)
оценить и сопоставить заявки на участие в конкурсе;

з)
определить победителя конкурса;

и)
разместить на официальном сайте протоколы, составленные по результатам заседаний закупочной комиссии;

к)
в случае необходимости провести разъяснение итогов конкурса;

л)
заключить договор по результатам проведения конкурса. 

10.4. Извещение о проведении конкурса. Конкурсная документация

10.5.1 Извещение о проведении  конкурса и конкурсная документация размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за 20 дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

10.5.2. К конкурсной документации должен прилагаться проект договора, заключаемого по результатам проведения конкурса. При проведении конкурса по нескольким лотам к конкурсной документации может прилагаться единый проект договора, содержащий общие условия по лотам и специальные условия в отношении каждого лота, при их наличии.

10.5. Внесение изменений в извещение и конкурсную документацию

10.6.1.Заказчик вправе внести изменения в извещение и (или) конкурсную документацию, в том числе продлить срок подачи заявок на участие конкурсе. Решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса или конкурсную документацию может быть принято не позднее, чем за 3 рабочих дня до окончания срока подачи заявок. В случае если изменения в извещение или конкурсную документацию внесены Заказчиком менее чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы срок со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение, конкурсную документацию изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе составлял не менее чем 15 дней.

10.6.2.В течение 1 дня со дня внесения изменений в извещение, конкурсную документацию такие изменения размещаются на официальном сайте и направляются по электронной почте участникам, которым Общество предоставило конкурсную документацию в печатном виде.

10.6. Разъяснение конкурсной документации

10.7.1.Заказчик обязан ответить на запрос любого претендента о разъяснении положений конкурсной документации, если он поступил не позже 5 дней до окончания срока подачи заявок, а ответ должен быть размещен на официальном сайте в течение 2 рабочих дней после поступления указанного запроса. 

10.7.2.Если Заказчик не успевает разместить ответ на запрос за 3 рабочих дня до истечения срока подачи заявок, он должен перенести окончательный срок подачи заявок на количество дней задержки.

10.7. Отказ от проведения конкурса

10.8.1.Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок.

10.8.2.Извещение об отказе от проведения конкурса размещается на официальном сайте в течение 1 дня со дня принятия такого решения. В течение 2 рабочих дней со дня принятия указанного решения закупочной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе (в случае, если на конверте не указан почтовый адрес) и направляются соответствующие уведомления всем претендентам, подавшим заявки на участие в конкурсе.

10.8. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

10.9.1.Для участия в конкурсе претендент подает заявку в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией. 

10.9.2.Претендент вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого лота.

10.9.3.Заявка на участие в конкурсе должна содержать сведения, предусмотренные в Приложении № 10 настоящего Положения.

10.9.4.Претендент вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку на участие в конкурсе в порядке, предусмотренном конкурсной документацией. Изменение и (или) отзыв заявок на участие в конкурсе после истечения срока подачи заявок, установленного конкурсной документацией, не допускается.

10.9. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе

10.10.1. В день, во время и в месте, указанные в конкурсной документации, закупочной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.

10.10.2. Претенденты, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители (при наличии доверенности с соответствующими полномочиями на участие в процедуре) вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками, если иное не указано в конкурсной документации. 

10.10.3. Закупочная комиссия вправе осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

10.10.4. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, объявляются при вскрытии конвертов с заявками и заносятся в протокол вскрытия заявок на участие в конкурсе. Закупочной комиссией также объявляются условия исполнения договора, указанные в заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

10.10.5. Протокол вскрытия заявок должен быть составлен и подписан членами комиссии в течение 3 рабочих дней после дня вскрытия заявок. Указанный протокол размещается Заказчиком не позднее 3 дней, следующих за днем его подписания, на официальном сайте.

10.10. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе

10.11.1. Закупочная комиссия в срок (или день), указанный в конкурсной документации, но не превышающий 10 рабочих дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе,  рассматривает заявки с целью определения соответствия каждого претендента требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствия заявки на участие в конкурсе, поданной таким претендентом, требованиям к заявкам на участие в конкурсе, установленным конкурсной документацией. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске претендента, подавшего заявку, к участию в конкурсе и признании его участником конкурса либо об отказе в допуске.

10.11.2. При необходимости, в ходе рассмотрения заявок на участие в конкурсе, закупочная комиссия вправе потребовать от участников разъяснения сведений, содержащихся в заявках. Требования комиссии, направленные на изменение содержания заявки на участие в конкурсе, а также разъяснения участника, изменяющие суть предложения, содержащегося в поданной таким участником заявке на участие в конкурсе, не допускаются.

10.11.3. При размещении извещения о проведении конкурса на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов, в случае, если цена договора, предложенная претендентом, снижена более чем на тридцать процентов начальной (максимальной) цены договора, установленной в конкурсной документации и минимальная цена договора не установлена в конкурсной документации, закупочная комиссия вправе направить требование участнику о необходимости предоставления обоснования возможности исполнения договора по цене, предложенной таким участником. Запрос о необходимости предоставления обоснования и ответ на такой запрос должны оформляться в письменном виде.

10.11.4. В течение 3 рабочих дней со дня предоставления претендентом обоснования возможности исполнения договора по цене, предложенной им в заявке, конкурсная комиссия рассматривает такое обоснование и по результатам рассмотрения принимает решение о допуске (об отказе в допуске) претендента, представившего обоснование цены договора, к участию в конкурсе.

10.11.5. В случае, если претендент, которому был направлен письменный запрос о разъяснении сведений, содержащихся в заявке на участие в конкурсе, или запрос о предоставлении обоснования возможности исполнения договора по цене, предложенной таким претендентом, не предоставит соответственно запрашиваемые письменные разъяснения заявки и (или) обоснования цены договора в порядке и в срок, установленные в запросе, в отношении такого претендента закупочная комиссия вправе принять решение об отказе в допуске к участию в конкурсе.

10.11.6. Сведения о допуске претендентов к участию в конкурсе и признании участниками конкурса, или об отказе в допуске, с обоснованием такого решения, а также сведения о признании конкурса несостоявшимся в установленных настоящим Положении случаях, отражаются в протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен быть составлен и подписан членами комиссии в течение 3 рабочих дней после дня рассмотрения заявок либо в течение 1 рабочего дня по истечении установленного конкурсной документацией срока рассмотрения заявок. Указанный протокол размещается Заказчиком в течение 3 дней, следующих за днем его подписания, на официальном сайте.

10.11. Определение победителя конкурса

10.12.1.Закупочная комиссия в срок, указанный в конкурсной документации, но не более 10 дней со дня составления протокола рассмотрения заявок осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных претендентами, признанными участниками конкурса, в соответствии с критериями и в порядке, установленными конкурсной документацией.

10.12.2.Оценка производится на балльной основе.

10.12.3.Оценка осуществляется в строгом соответствии с критериями и процедурами, указанными в конкурсной документации, при этом совокупная значимость таких критериев (сумма весовых коэффициентов) должна составлять 100 процентов.

10.12.4.Критериями оценки заявок могут быть:

а)
цена договора;
б)
функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

в)
качество работ, услуг;

г)
квалификация участника;

д)
расходы на эксплуатацию (техническое обслуживание) товара;

ж)
сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

з)
срок и (или) объем гарантийных обязательств;

и)
иные разумные критерии, связанные с предметом проводимого конкурса, указанные Заказчиком в конкурсной документации.

10.12.5.Критерии, их содержание и значимость (весовой коэффициент) определяются в зависимости от предмета конкурса и потребностей Заказчика и устанавливаются Заказчиком в конкурсной документации.

10.12.6.Если иного не установлено конкурсной документацией максимальное количество баллов по каждому критерию - 100 баллов. В случае если конкурсной документацией по  критерию установлены самостоятельно оцениваемые  показатели (подкритерии), то сумма максимальных оценок (значений) всех показателей этого критерия должна составлять 100 баллов.

10.12.7.Порядок оценки предложений участников конкурса по каждому критерию устанавливается конкурсной документацией. Если иное не указано в конкурсной документации, оценка предложения участника осуществляется каждым членом конкурсной комиссии путем присвоения баллов заявке участника по каждому критерию. Конкурсной документацией может быть установлен расчетный порядок (по формуле) определения оценки по какому-либо критерию.

10.12.8.Для получения оценки по критерию для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами конкурсной комиссии по соответствующему критерию.

10.12.9.Оценка заявки в целом рассчитывается путем сложения полученных оценок по всем критериям, умноженных на весовые коэффициенты, установленные для каждого критерия.

10.12.10.В соответствии с полученными оценками закупочная комиссия проводит ранжирование заявок с присвоением порядковых номеров по мере уменьшения выгодности предложений участников.

10.12.11.Заявке участника, получившей максимальную оценку, присваивается первый номер. Участник, направивший такую заявку, считается предложившим лучшие для Заказчика условия исполнения договора и признается победителем конкурса.

10.12.12.Если иное не установлено настоящим Положением или конкурсной документацией, в случае, когда в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора по предусмотренным конкурсной документацией критериям, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

10.12.13.Закупочная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии в течение дня, следующего за днем окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

10.12.14.В протоколе указываются участники конкурса, заявки которых были рассмотрены, установленное конкурсной комиссией ранжирование заявок, в том числе определяется победитель конкурса и участник, заявке которого присвоен второй номер.

10.12.15.В протоколе также должны быть указаны объем, цена закупаемой продукции и сроки исполнения договора согласно предложению участника, признанного победителем конкурса. Протокол может содержать иные сведения, в том числе об иных условиях исполнения договора, являющихся критериями оценки, предложенных участниками конкурса.

10.12.16.Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика, второй передается победителю в срок не позднее даты подписания договора сторонами.

10.12.17.Указанный протокол размещается на официальном сайте в течение 3 дней, после подписания.

10.12.18.В случае если установленные в извещении (конкурсной документации) сроки вскрытия, рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе не превышают 3 рабочих дней, все решения закупочной комиссии могут оформляться одним протоколом вскрытия, рассмотрения и оценки заявок. Такой протокол должен быть составлен и подписан членами комиссии в течении 3 рабочих дней после дня вскрытия заявок, и размещен Заказчиком в течение 3 дней, следующих за днем его подписания, на официальном сайте.

10.12. Заключение договора

10.13.1.В сроки, указанные в конкурсной документации, Заказчик направляет победителю конкурса подписанный Заказчиком проект договора.

10.13.2.Договор заключается на условиях, указанных в заявке участника, с которым заключается договор, и конкурсной документации. Условия исполнения договора, предложенные участником, с которым заключается договор, включаются в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. При заключении договора его цена не может превышать начальной цены, указанной в извещении о проведении конкурса.

10.13.3.В случаях, предусмотренных настоящим Положением, договор может быть заключен на условиях, улучшающих условия исполнения договора для Заказчика по сравнению с предложением участника, с которым заключается договор, в том числе по более низкой цене.

10.13.4.Победитель должен подписать, заверить печатью переданные ему Заказчиком экземпляры договора, и возвратить Заказчику один экземпляр договора в течение 5 рабочих дней с момента его получения, если иной срок не установлен соответствующей конкурсной документацией.

10.13.5.В случае если в конкурсной документации было установлено требование обеспечения исполнения договора, участник в течение срока, установленного договором, должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора. Обеспечение исполнения договора предоставляется в размере и форме, предусмотренной в конкурсной документации. В случае непредставления участником обеспечения исполнения договора, обязательства по договору считаются неисполненными по вине поставщика, и договор с момента неисполнения такого обязательства считается расторгнутым.

10.13.6.В случае уклонения победителя конкурса от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником, которому по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе был присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к конкурсной документации, и условиях исполнения договора, предложенных данным участником в заявке. 

10.13.7.В случае если победитель конкурса или участник конкурса, заявке которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил Заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения договора.

10.13.8.В случае уклонения участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер, от заключения договора Заказчик вправе принять решение о признании конкурса несостоявшимся.

11. Аукцион
11.1. Аукцион – это торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.
11.2. Аукцион может проводиться при закупке продукции на сумму более 100 млн. руб., в том числе НДС, если известна точная спецификация продукции, при выборе поставщика имеет значение только цена.
11.3. В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора аукцион может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.
11.4. Проведение аукциона может осуществляться Заказчиком в электронной форме с применением средств электронной торговой площадки.

11.5.Для осуществления закупки продукции путем проведения открытого аукциона необходимо: 

а)
разработать и разместить на официальном сайте извещение о проведении аукциона и аукционную документацию;

б)
в случае получения от участника запроса на разъяснение положений аукционной документации, предоставлять необходимые разъяснения;
в)
при необходимости вносить изменения в аукционную документацию;
г)
принимать все заявки на участие в аукционе, поданные в срок и в порядке, установленном аукционной документацией;

д)
осуществлять вскрытие конвертов с заявками на участие в аукционе;
е)
принять решение о допуске (об отказе в допуске) к участию в аукционе по основаниям, предусмотренным настоящим Положением;

ж)
провести аукцион;
з)
разместить на официальном сайте протоколы, составленные по результатам аукциона;

и) в случае необходимости провести разъяснение итогов аукциона;

к) заключить договор по результатам проведения аукциона.

11.6. Извещение о проведении аукциона. Аукционная документация

11.6.1. Извещение о проведении открытого аукциона и аукционная документация размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за 20 дней до дня  вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе. 

11.6.2. В извещении о проведении аукциона должны быть указаны место, дата и время проведения аукциона.

11.6.3. В аукционной документации должны быть указаны сведения:

а)
величина понижения начальной цены договора ("шаг аукциона");

б)
место, дата и время проведения аукциона;

в)
при установлении Заказчиком в извещении и аукционной документации условия о минимальной цене договора (лота) в аукционной документации должны быть установлены последствия поступления от участника предложения о цене договора ниже такой минимальной цены, порядок действий и возможные решения закупочной комиссии при поступлении такого предложения. 

11.6.4. К аукционной документации должен прилагаться проект договора, заключаемого по результатам проведения аукциона, являющийся неотъемлемой частью аукционной документации (при проведении аукциона по нескольким лотам к аукционной документации может прилагаться единый проект договора, содержащий общие условия по лотам и специальные условия в отношении каждого лота, при их наличии).

11.7. Внесение изменений в извещение и аукционную документацию

11.7.1. Заказчик вправе внести изменения в извещение и (или) аукционную документацию, в том числе продлить срок подачи заявок на участие аукционе. Решение о внесении изменений может быть принято не позднее, чем за 3 рабочих дня до окончания срока подачи заявок. В случае если изменения в извещение или аукционную документацию внесены Заказчиком менее чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы срок со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение, аукционную документацию изменений до даты окончания срока подачи заявок составлял не менее чем 15 дней.

11.7.2. В течение 1 дня со дня внесения изменений в извещение, аукционную документацию такие изменения размещаются на официальном сайте и направляются по электронной почте участникам, которым Общество предоставило аукционную документацию в печатном виде.

11.8. Разъяснение аукционной документации

11.8.1. Заказчик обязан ответить на запрос любого претендента о разъяснении положений аукционной документации, если он поступил не позже 5 дней до окончания срока подачи заявок, а ответ должен быть размещен на официальном сайте в течение 2 рабочих дней после поступления указанного запроса. 

11.8.2. Если Заказчик аукциона не успевает разместить ответ на запрос за 3 рабочих дня до истечения срока подачи заявок, он должен перенести окончательный срок подачи заявок на количество дней задержки.

11.9. Отказ от проведения аукциона

11.9.1. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок.

11.9.2. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном сайте в течение 1 дня со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона. В течение 2 рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются конверты с заявками на участие в аукционе (в случае, если на конверте не указан почтовый адрес) и направляются соответствующие уведомления всем претендентам, подавшим заявки на участие в аукционе.

11.10. Порядок подачи заявок на участие в аукционе 

11.10.1. Для участия в аукционе претендент подает заявку в срок и по форме, которые установлены аукционной документацией.

11.10.2. Заявка на участие в аукционе должна содержать сведения, предусмотренные в Приложении № 11 настоящего Положения.
11.10.3. Претендент вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку на участие в аукционе в порядке, предусмотренном аукционной документацией. Изменение и (или) отзыв заявок на участие в аукционе после истечения срока подачи заявок, установленного аукционной документацией, не допускается.

11.11. Вскрытие конвертов с заявками на участие в аукционе

11.11.1. Закупочная комиссия в срок не более 5 рабочих дней после даты окончания приема заявок на участие в аукционе вскрывает конверты с заявками и рассматривает их с целью определения соответствия каждого претендента требованиям, установленным аукционной документацией, и соответствия заявки, поданной таким претендентом, требованиям к заявкам на участие в аукционе, установленным аукционной документацией.

11.11.2. При необходимости, в ходе рассмотрения заявок на участие в аукционе, закупочная комиссия вправе потребовать от участников разъяснения сведений, содержащихся в заявках. Требования комиссии, направленные на изменение содержания заявки на участие в аукционе, не допускаются.

11.11.3. В случае, если претендент, которому был направлен письменный запрос о разъяснении сведений, содержащихся в заявке на участие в аукционе, не предоставит соответственно запрашиваемые письменные разъяснения в порядке и в срок, установленные в запросе, в отношении такого претендента комиссия вправе принять решение об отказе в допуске к участию в аукционе.

11.11.4. По результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе закупочной комиссией принимается решение о допуске претендента, подавшего заявку, к участию в аукционе и признании его участником аукциона либо об отказе в допуске.

11.11.5. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого претендента, конверт с заявкой на участие в аукционе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных аукционной документацией, заносятся в протокол вскрытия и рассмотрения заявок на участие в аукционе. Сведения о претендентах, признанных комиссией участниками аукциона, или об отказе в признании претендентов участниками аукциона, с обоснованием такого решения, а также сведения о признании аукциона несостоявшимся в установленных настоящим Положении случаях отражаются в указанном протоколе.

11.11.6. Протокол вскрытия и рассмотрения заявок должен быть составлен и подписан членами комиссии не позднее 1 рабочего дня по истечении установленного аукционной документацией срока рассмотрения заявок. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее 3 дней, следующих за днем его подписания.

11.12. Порядок проведение аукциона

11.12.1. Аукцион проводится в сроки, указанные в извещении о проведении аукциона. 

11.12.2. В аукционе могут участвовать только претенденты, признанные участниками аукциона. Заказчик должен обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе. 

11.12.3. Аукцион проводится закупочной комиссией в присутствии участников аукциона или их представителей. 

11.12.4. При проведении аукциона закупочная комиссия может осуществлять аудио- и видеозаписи.

11.12.5. Для проведения аукциона закупочной комиссией из своего состава выбирается аукционист путем открытого голосования большинством голосов. Аукцион может проводиться председателем закупочной комиссии. 

11.12.6. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».

11.12.7. Перед началом проведения аукциона комиссией осуществляется проверка документов и полномочий присутствующих представителей участников аукциона и их регистрация. Представители участников аукциона должны представить документы удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представлять интересы участника аукциона.

11.12.8. В случае проведения аукциона по нескольким лотам комиссия перед началом аукциона по каждому лоту регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. 

11.12.9. При регистрации участникам или их представителям выдаются карточки с номерами (далее - карточки). Каждым участником аукциона может быть получена только одна карточка. Одно и то же лицо не может быть представителем двух и более участников аукциона.

11.12.10. Аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона, номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной цены договора (лота), «шага аукциона», наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион. 

11.12.11. Аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора.
11.12.12. Участник аукциона после объявления аукционистом начальной цены договора (цены лота), «шага аукциона», в соответствии с которым снижается цена, и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточки в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене.

11.12.13. Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона» и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена.

11.12.14. Снижение цены на «шаг аукциона» производится до того момента, когда после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении принять предложение о заключении договора по указанной цене. После чего аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 50 процентов от «шага аукциона», если иной порядок обязательного снижения «шага аукциона» не установлен аукционной документацией.

11.12.15. Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора. Победителем аукциона признается участник, предложивший наиболее низкую цену договора.

11.12.16. Аукционной документацией может быть предусмотрено оглашение участниками аукциона своих предложений по более низкой цене договора (в соответствии с «шагом аукциона») после объявления аукционистом начальной цены договора (лота) и «шага аукциона».

11.12.17. Аукционной документацией может быть установлено требование об обязательном представлении участниками аукциона сведений о минимальной цене договора (лота), которую готов предложить участник, в виде запечатанного конверта, содержащего документ, в котором указываются наименование и дата проведения аукциона, наименование участника, а также в свободной форме минимальная цена предложения, включая налоги, ниже которой прибывший на аукцион представитель участника торговаться не вправе. Такое минимальное предложение заверяется подписью лица, уполномоченного на подписание заявки от имени участника аукциона, а также скрепляется печатью организации.

11.12.18. Перед началом аукциона при регистрации запечатанные конверты (по каждому лоту) с документом о минимальной цене сдаются в закупочную комиссию. Участники, представители которых не сдали конверт с документом о минимальной цене (если такое требование было установлено аукционной документацией), в аукционе не участвуют. Поданные участниками конверты с документами о минимальной цене вскрываются и с их содержимым знакомятся только члены закупочной комиссии (без оглашения участникам). При обнаружении существенных нарушений в заполнении и подписании документа с минимальной ценой, любая цена участника, заявленная в ходе аукциона, не принимается, и он считается не участвовавшим в этой процедуре.

11.12.19. Если окончательная цена, заявленная участником по результатам аукциона, окажется выше или равной указанной в конверте с документом о минимальной цене данного участника, аукционная комиссия принимает окончательную цену, заявленную им в ходе аукциона, и делает соответствующее объявление. Если цена, заявленная участником в ходе аукциона, в какой-то момент окажется ниже, чем это указано в конверте в документе с минимальной ценой у данного участника, аукционная комиссия огласит содержащуюся в таком конверте цену с занесением ее в протокол и будет считать такую цену окончательной ценой заявки по аукциону, а заявленную отвергнет; при этом данный участник не вправе давать новые предложения по цене.

11.12.20. При проведении аукциона закупочной комиссией составляется протокол аукциона. Протокол должен содержать последнее и предпоследнее предложения о цене договора, наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

11.12.21. Протокол аукциона подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии непосредственно после проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, второй экземпляр передается победителю в срок не позднее даты подписания договора сторонами.

11.12.22. Заказчик обеспечивает размещение протокола аукциона на официальном сайте в течение 3 дней, следующих за днем его подписания.

11.12.23. В случае если на участие в аукционе прибыл один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная цена договора (цена лота), «шаг аукциона» снижен на 50 процентов и после троекратного объявления предложения о начальной цене договора (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно. 
11.13. Заключение договора

11.13.1. В сроки, указанные в аукционной документации, Заказчик направляет победителю аукциона подписанный Заказчиком проект договора.

11.13.2. Договор заключается на условиях, указанных в аукционной документации, путем включения предложения победителя по цене в проект договора, прилагаемый к аукционной документации.

11.13.3. Победитель должен подписать, заверить печатью переданные ему Заказчиком экземпляры договора, и возвратить Заказчику один экземпляр договора в течение 5 рабочих дней с момента его получения, если иной срок не установлен аукционной документацией.

11.13.4. Аукционной документацией может быть установлено требование о представлении в установленные сроки победителем аукциона, до направления ему договора, скорректированной сметной документации в соответствии с ценой договора, предложенной победителем аукциона.

11.13.5. В случае уклонения победителя аукциона от заключения договора Заказчик вправе заключить договор с участником, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, на условиях проекта договора, прилагаемого к аукционной документации, по цене, предложенной данным участником. 

11.13.6. В случае если в аукционной документации было установлено требование обеспечения исполнения договора, участник в течение срока, установленного договором, должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора. Обеспечение исполнения договора предоставляется в размере и форме, предусмотренными в аукционной документации. В случае непредставления участником обеспечения исполнения договора, обязательства по договору считаются неисполненными по вине поставщика, и договор с момента неисполнения такого обязательства считается расторгнутым.

11.13.7. В случае если победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, в срок, предусмотренный аукционной документацией, не представил Заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено такое требование, победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, признается уклонившимся от заключения договора.

11.13.8. В случае уклонения участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, от заключения договора Заказчик вправе принять решение о признании аукциона несостоявшимся.

12. Запрос предложений
12.6. Запрос предложений – это способ закупки, который может проводиться при закупке продукции на сумму не более 100 млн. рублей, в том числе НДС, когда может быть неизвестна точная спецификация продукции, при выборе поставщика имеет значение квалификация поставщика, а также для заключения договора на открытие и ведение банковского счета, договора банковского вклада, кредитного договора без ограничения суммы. Закупка производится в соответствии с частью 1 статьи 437 ГК РФ как приглашение делать оферты.
12.7. Подготовка и проведение закупки производится в соответствии с порядком, указанным в разделе 4 Положения с особенностями, предусмотренными настоящим разделом.
12.8. Информация о проведении закупки (извещение, документация о закупке, техническое задание, критерии отбора, проект договора) размещается на официальном сайте не менее, чем за 5 (пять) календарных дней до даты окончания приема заявок.
12.9. В случае внесения изменений в документацию о закупке срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 5 дней.
12.10. Разъяснения документации о закупке предоставляются на основании запросов, поступивших не менее, чем за 3 дня до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика.

12.11. Заявка на участие в закупке должна содержать сведения, указанные в приложении № 8 Положения.

12.12. Копии документов заверяются лицом, подписавшим заявку.
12.13. Документацией о закупке может быть предусмотрено представление в составе заявки иных документов или перечень документов может быть сокращен.
12.14. Заявка должна быть представлена в бумажном виде и может быть дополнительно направлена по электронной почте, указанной в документации о закупке. Дата подачи заявки учитывается по дате и времени подачи заявки в бумажном виде.

12.15. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке в отношении каждого лота. Внесение изменений в заявку допускается до окончания срока приема заявок.

12.16. В сроки и порядке, установленные документацией о закупке, Закупочная комиссия определяет заявки, допущенные к участию в закупке и победителя.

12.17. Победитель закупки определяется по критериям отбора, указанным в документации о закупке. По решению Закупочной комиссии может быть отобрано несколько победителей, с каждым из которых может быть заключен отдельный договор.
13. Запрос цен

13.6. Запрос цен – это способ закупки, который проводится при одновременном наличии следующих условий:

13.1.1. закупка на сумму не более 100 млн. руб., в том числе НДС;

13.1.2. известна точная спецификация продукции;

13.1.3. при выборе поставщика имеет значение только цена;

а также для заключения договора на открытие и ведение банковского счета, договора банковского вклада, кредитного договора без ограничения суммы.
13.7. Запрос цен производится в соответствии с частью 1 статьи 437 ГК РФ как приглашение делать оферты.

13.8. Подготовка и проведение закупки производится в соответствии с порядком, указанным в разделе 4 Положения с особенностями, предусмотренными настоящим разделом.

13.9. Информация о проведении закупки (извещение, документация о закупке, техническое задание, критерии отбора, проект договора) размещается на официальном сайте не менее, чем за 5(пять) календарных дней до даты окончания приема заявок.

13.10. В случае внесения изменений в документацию срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 3 дней
13.11. Разъяснения документации предоставляются на основании запросов, поступивших не менее, чем за 3 дня до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика.

13.12. Заявка на участие в запросе цен должна содержать сведения, указанные в приложении № 8 Положения.
13.13. Копии документов заверяются лицом, подписавшим заявку.

13.14. Документацией о закупке может быть предусмотрено представление в составе заявки иных документов или перечень документов может быть сокращен.

13.15. Заявка должна быть представлена в бумажном виде и может быть дополнительно направлена по электронной почте, указанной в документации о закупке. 

13.16. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе цен в отношении каждого лота. Внесение изменений в заявку допускается до окончания срока приема заявок.

13.17. В сроки и порядке, установленные документацией о закупке, Закупочная комиссия определяет заявки, допущенные к участию в закупке и победителя.

13.18. Победителем запроса цен признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

14. Переторжка

14.6. При проведении процедуры закупки по решению комиссии участникам закупки может быть предоставлена возможность добровольно повысить рейтинг своих заявок  путем снижения указанной в заявке цены договора, а в случае проведения аукциона на право заключить договор – путем повышения цены договора при условии сохранения остальных положений заявки (далее – переторжка).

14.7. О проведении переторжки участники закупки оповещаются через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

15. Конкурентные переговоры

15.1. Конкурентные переговоры – это способ закупки, который может применяться при закупке уникальной дорогостоящей продукции, точная спецификация которой неизвестна.
15.2. Подготовка и проведение закупки производится в соответствии с порядком, указанным в разделе 4 Положения с особенностями, предусмотренными настоящим разделом.

15.3. Информация о проведении закупки (извещение, закупочная документация, техническое задание) размещается на официальном сайте не менее, чем за 5 календарных дней до даты определения участников переговоров.
15.4. Документация о проведении конкурентных переговоров должна содержать требования к предмету закупки и условия участия в конкурентных переговорах, требования к заявке на участие в конкурентных переговорах, срок и место, проведения процедур конкурентных переговоров, и иные условия.

15.5. В день, указанный в документации о закупке Закупочная комиссия рассматривает потенциальных участников переговоров на предмет соответствия требованиям для участников закупки, определенных в документации о закупке и принимает решение о допуске или не допуске к переговорам.
15.6. По результатам отбора участников переговоров составляется протокол, который подписывается всеми членами Закупочной комиссии в течение 2 дней и размещается на официальном сайте в течение 3 дней после подписания.
15.7. Переговоры должны проводиться не менее чем с двумя участниками процедуры закупки. Если Закупочной комиссией к переговорам допущен только один участник, то переговоры считаются не состоявшимися.
15.8. После рассмотрения заявок Закупочная комиссия проводит протоколируемые переговоры с лицами, допущенными к участию в конкурентных переговорах.

15.9. Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Председатель закупочной комиссия. Переговоры могут вестись в отношении любых требований заказчика и любых предложений участника, касательно свойств и характеристик работ, услуг, работ, услуг, условий выполнения работ, оказания услуг и оплаты, условий и формы договора. 

15.10. Участникам, допущенным к переговорам, должны быть направлены уведомления с указанием даты, времени и места проведения конкурентных переговоров. 

15.11. При проведении переговоров все участники данных переговоров обязаны соблюдать конфиденциальность и следующие требования: 

15.11.1.  любые переговоры между Закупочной комиссией и участником конкурентных переговоров носят конфиденциальный характер (коммерческая тайна); 
15.11.2.  ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны;

15.12.  Переговоры протоколируются, каждый протокол переговоров подписывается присутствующими на конкурентных переговорах членами Закупочной комиссии и участниками переговоров.

15.13.  Оценка заявок на участие в конкурентных переговорах осуществляется с учетом зафиксированных в протоколе результатов переговоров.
15.14.  Закупочная комиссия принимает решение о заключении договора о закупке с тем поставщиком, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям заказчика, в том числе с учетом цены, совместимости с имеющимся оборудованием, сроков поставки, качеством продукции, квалификации поставщика.
16. Закупка у единственного поставщика. Реестр одобренных контрагентов
16.1.Закупка у единственного поставщика – это способ закупки, при котором договор заключается с конкретным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) без рассмотрения конкурирующих предложений. 
16.2. Закупка у единственного поставщика может осуществляться в случае, если:

16.2.1.Цена одного договора на закупку продукции не превышает 100 тысяч рублей, в т.ч. НДС (разовый договор на поставку конкретной продукции);

16.2.2.Если закупаемая единица товара стоит более 100 тысяч рублей, в т.ч. НДС, допускается закупка одноименной продукции на сумму не более 500 тысяч рублей, в т.ч. НДС, в календарный квартал;
16.2.3.Когда требуемые МТР способен изготовить/поставить единственный изготовитель/поставщик, в т.ч. нерезидент РФ, и отсутствует ее равноценная замена или, когда требуемые услуги/работы способен оказать/произвести единственный поставщик/подрядчик. 

16.2.4.Когда поставщик определён изготовителем, в т.ч. нерезидентом РФ, как единственный (эксклюзивный) официальный представитель данного изготовителя.

16.2.5.Когда проводятся дополнительные Закупки по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости или преемственности (для работ, услуг) с ранее приобретенной продукцией, и новые Закупки могут быть осуществлены только у того же поставщика/подрядчика.

16.2.6.При закупке дополнительных работ/услуг, не включенных в первоначальный проект (договор), но не отделяемых от основного договора без значительных трудностей и необходимых ввиду непредвиденных обстоятельств.

16.2.7.Возникновение у Заказчика срочной потребности в Закупке, не проведение которой в кратчайшие сроки может привести к значительным финансовым или иным потерям;
16.2.8.Процедура закупки, проведенная ранее, не состоялась и имеется только один участник закупки, подавший заявку и допущенный до участия в закупке;

16.2.9.Процедура закупки, проведенная ранее, не состоялась и не было подано ни одной заявки;

  16.2.10.Продукция имеется в наличии только у какого-либо конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя) или какой-либо конкретный поставщик (подрядчик, исполнитель) обладает исключительными правами в отношении данной продукции и не существует никакой разумной альтернативы или замены, в том числе в случае, если:

a) Осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, электроснабжения, передачи энергии, подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым государством тарифам;

b) Заключается договор на работы или услуги, выполнение которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти (органам местного самоуправления) или подведомственными им учреждениями, унитарными предприятиями;

  16.2.11.Потребность в поставке продукции для выполнения срочных работ (услуг), в том числе для устранения последствий аварии, повреждения оборудования (сооружения), в связи с чем применение иных способ закупки нецелесообразно; 
  16.2.12.Заключается договор на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);

16.3. При осуществлении закупки у единственного поставщика на официальном сайте размещаются только сведения о заключенном договоре. 
16.4. Обоснование выбора процедуры способом «у единственного источника» готовит заинтересованное в закупке структурное подразделение и согласовывает его в ПТО. Обоснование должно содержать:

16.4.1. информацию и документы, подтверждающие необходимость закупки способом «у единственного источника»,

16.4.2. информацию и документы, подтверждающие обоснование выбора поставщика/подрядчика способом «у единственного источника»,

16.4.3. информацию и документы, подтверждающие проведение работы по улучшению условий Закупки у поставщика/подрядчика предлагаемого к выбору способом «у единственного источника» (стоимость, условия оплаты и т.д.),

16.4.4. надлежащим образом оформленное технико-коммерческое предложение поставщика/подрядчика предлагаемого к выбору способом «у единственного источника» (подписанный со стороны поставщика/подрядчика договор),

16.4.5. результаты оценки Службы безопасности Общества о возможности заключения договора с поставщиком/подрядчиком, предлагаемым к выбору способом «у единственного источника»,

16.4.6. согласование финансово-экономическими службами Общества стоимости закупки в соответствии с утвержденным бюджетом проекта на текущий год.

16.5. Запросы, не содержащие вышеуказанную информацию, к рассмотрению не принимаются.
16.6. При Прямой закупке преимущество отдается заключению договоров с поставщиками, которые включены в реестр одобренных контрагентов в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

16.7. Если в реестре одобренных контрагентов имеется несколько поставщиков, поставляющих одинаковую (или взаимозаменяемые) продукцию, то решение о выборе конкретного поставщика принимает Генеральный директор, на основании полученных предложений о стоимости продукции.

16.8. Основания для включения в реестр одобренных поставщиков:
16.8.1. Соответствие поставщика требованиям пункта 9.1 Положения;

16.8.2. Представление документов, предусмотренных приложением № 9 Положения;
16.8.3. Отсутствие у контрагента нарушения сроков поставки или требований к качеству продукции, поставляемой в течение 3 лет по ранее заключенным договорам между Заказчиком и поставщиком, который планируется к включению в реестр одобренных контрагентов.
16.9. Формирование реестра одобренных поставщиков по форме приложения № 4 Положения возлагается на ОМТС.

16.10. Заинтересованные поставщики или структурные подразделения Заказчика для включения в реестр одобренных контрагентов представляют документы, предусмотренные приложением № 9 Положения.
16.11. Указанные документы вместе с заявкой о включении контрагента в реестр одобренных контрагентов направляются заинтересованной службой в отдел экономической защиты, который в течение 2 рабочих дней готовит письменное заключение по вопросу о добросовестности контрагента и направляет документы и заключение ГД.
16.12. ГД в течение 2 рабочих дней рассматривает заключение отдела экономической безопасности, представленные документы и принимает решение о включении или отказе во включении контрагента в реестр одобренных контрагентов путем проставления соответствующей визы и подписании Приказа. В день принятия решения ГД уведомляет о принятом решении ОМТС.
16.13. О принятом решении ОМТС уведомляет контрагента в течение 5 рабочих дней после принятия решения.
17. Особенности проведения закупок в электронной форме
17.1. Общие положения 

17.1.1. Процедуры закупок в электронной форме проводятся на электронных торговых площадках (далее – ЭТП), определяемых локальным актом Общества в соответствии с правилами, действующими на ЭТП, с учетом норм настоящего Положения с особенностями, предусмотренными для электронного документооборота. 

17.1.2. Обмен электронными документами, подписанными электронной цифровой подписью или заверенными оператором электронной площадки с помощью программных средств, является юридически значимым электронным документооборотом.

17.1.3. Оператором электронной торговой площадки является юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение торгов в электронной форме в соответствии с требованием настоящего Положения. 

17.1.4. Для обеспечения доступа к участию в процедурах закупки проводимых на электронной торговой площадке, оператор электронной торговой площадки осуществляет аккредитацию участников процедуры закупки в порядке, установленном регламентом электронной торговой площадки. 

17.1.5. При проведении закупок в электронной форме официальное размещение извещения и официальное предоставление документации о закупке производятся на официальном сайте с одновременным (в тот же день) размещением на ЭТП копий указанных документов с указанием ссылок на оригинал. 

17.1.6. Прием и вскрытие (ознакомление с содержимым) файлов, содержащих заявки участников процедур закупки, проводятся с использованием программных и технических средств ЭТП.

17.1.7. Голосование членов закупочной комиссии может проводиться с использованием программных и технических средств ЭТП (при наличии такого функционала).

17.1.8. Электронные торговые площадки, используемые Обществом при проведении закупок в электронной форме должны отвечать следующим требованиям:

17.1.9. ЭТП должны предусматривать развитые возможности для проведения процедур закупок в электронной форме, обмена данными и электронными документами с другими системами и участниками, архивного хранения данных и документов, анализа данных, поиска информации и подписки на информацию.

17.1.10. ЭТП должны предусматривать реализацию процедур закупок, предусмотренных настоящим Положением, за исключением случаев, когда это невозможно или нецелесообразно сделать в электронной форме. Как минимум, должна быть предусмотрена возможность проведения открытых одноэтапных конкурсов, аукционов, запросов предложений и запросов цен. Должна иметься возможность проведения многолотовых закупок и переторжки.

17.1.11. ЭТП должны предусматривать широкие возможности по обмену данными и электронными документами, созданию документов в автоматическом или полуавтоматическом режиме из шаблонов и на основании имеющихся на ЭТП данных, хранению данных и электронных документов, поиску информации в документах. 

17.1.12. ЭТП должны предусматривать возможность использования электронной цифровой подписи для важнейших документов (извещение, документация о закупке, заявки участников).

17.1.13. ЭТП должны иметь развитые возможности для поиска информации по наименованию предмета закупки, номеру, ответственному, организатору, Заказчику, способу закупки, диапазону дат с указанием типа даты (начало приема заявок, дата вскрытия и т.д.), категории продукции. 

17.1.14. ЭТП должны иметь развитую систему авторизации пользователей и разграничения прав доступа, которая бы предусматривала возможность регистрации и работы нескольких пользователей от имени одного Заказчика (организатора закупки) и поставщика с наделением их разными правами доступа (просмотр, создание, редактирование, удаление и прочее) к разной информации.

17.1.15. ЭТП должны работать на основе договоров с Обществом или организаторами закупок и поставщиками. Договоры должны предусматривать ответственность сторон за принятые решения, направленные друг другу сведения и документы.

17.1.16. ЭТП должна иметь правила работы, которые должны быть размещены на официальном сайте такой ЭТП в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

17.2. Документооборот при проведении закупок в электронной форме

17.2.1. Все связанные с получением аккредитации на ЭТП и проведением закупки в электронной форме документы и сведения хранятся на ЭТП в форме электронных документов.

17.2.2. Электронные документы (в том числе, скан - копии оригиналов или нотариально заверенных копий документов), размещаемые на ЭТП в процессе аккредитации или проведения закупочной процедуры должны быть подписаны электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) лица, имеющего право действовать от имени соответственно Заказчика и (или) организатора закупки, поставщика либо участника закупки.

17.2.3. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов оператором ЭТП участнику процедуры закупки, Заказчику, организатору закупки или размещаемые оператором ЭТП на такой площадке, должны быть подписаны ЭЦП лица, имеющего право действовать от имени оператора ЭТП, либо заверены оператором ЭТП с помощью программных и технических средств такой площадки.

17.2.4. Все документы, которые составляются и которыми обмениваются Заказчик и участники закупочных процедур, должны быть только в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно организатора или участника. Наличие электронной цифровой подписи лиц, указанных в настоящем пункте на вышеуказанных документах, означает, что документы, поданные в форме электронных документов, направлены от имени соответственно Заказчика или участника, а также означают подлинность и достоверность таких документов и сведений.

17.3. Особенности проведения процедуры вскрытия заявок

17.3.1. При проведении процедуры закупки в электронной форме вместо процедуры вскрытия конвертов проводится процедура открытия доступа к поданным заявкам.

17.3.2. Оператор ЭТП в установленный в извещении и документации о закупке срок обеспечивает одновременное открытие доступа Заказчика закупки ко всем заявкам и содержащимся в них документам и сведениям.

17.3.3. При проведении процедуры открытия доступа к поданным заявкам очное заседание закупочной комиссии может не проводиться. Подготовка, оформление и подписание протокола процедуры открытия доступа к заявкам может осуществляться с использованием технологических и функциональных возможностей ЭТП. 

17.3.4. Если участник закупки намерен направить своего представителя к Заказчику к моменту открытия доступа к заявкам, такой участник должен не позднее чем за 1 день до истечения срока подачи заявок уведомить об этом закупочную комиссию. Секретарь закупочной комиссии должен обеспечить возможность такому представителю наблюдать за моментом открытия доступа к заявкам.
18. Преференции

18.1.Преференции могут применяться в случаях и порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

18.2.Заказчик вправе применять преференции, только если об их наличии было прямо объявлено в извещении и документации о закупке. 

18.3.В документации о закупке должны быть указаны: 

а)
группы поставщиков, к которым применяются преференции;

б)
размер и способ применения преференций;

в)
порядок применения преференций.
19. Порядок Заключения и исполнения договора

19.1. Общие положения

19.1.1. Договор заключается с победителем закупки в срок, установленный соответствующей закупочной документацией. 

19.1.2. Победитель должен подписать, заверить печатью переданные ему Заказчиком экземпляры договора, и возвратить один экземпляр в течение 5 рабочих дней с момента его получения, если иной срок не установлен соответствующей закупочной документацией. 

19.1.3. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником заявке, с которым заключается договор, и закупочной документации. Условия исполнения договора, предложенные победителем (иным участником, с которым заключается договор), включаются в проект договора, прилагаемый к закупочной документации. При заключении договора его цена не может превышать начальной цены, указанной в извещении о проведении закупки.

19.1.4. В случаях предусмотренных настоящим Положением договор может быть заключен на условиях, улучшающих условия исполнения договора для Заказчика по сравнению с предложением участника, с которым заключается договор, в том числе по более низкой цене. 

19.1.5. В случае если на участие в закупке было подано более одной заявки, договор может быть подписан Заказчиком и передан поставщику только по истечении 3 дней после дня размещения протокола оценки и сопоставления заявок (или иного протокола, содержащего итоги процедуры закупки), если иное не установлено конкурсной документацией.

19.1.6. В случае если победитель закупки уклоняется от заключения договора, то договор заключается с участником, заявке на участие которого присвоен второй номер. 

19.1.7. Если по результатам проведенных процедур по двум и более лотам (закупкам) Заказчик намерен заключить договор с одним и тем же лицом, с этим лицом может быть заключен один договор, объединяющий условия всех таких лотов (закупок). В любом случае при заключении такого договора все условия, определенные по результатам закупочной процедуры в рамках каждого лота (каждой закупки), должны остаться неизменными.

19.2.  Заключение договора в случае признания процедуры закупки несостоявшейся

19.2.1. Если по окончании срока подачи заявок на участие в закупке получена только одна заявка и она и подавший ее претендент соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным документацией о закупке, либо если только один претендент, подавший заявку на участие в закупке, признан участником закупки, либо только один участник явился на аукцион и закупочная комиссия приняла решение о закупке продукции у единственного поставщика, в таком случае единственному участнику передается проект договора.

19.2.2. Договор заключается на условиях и по цене, которые предусмотрены в заявке на участие в закупке (или по начальной цене аукциона, если он был признан несостоявшимся) и закупочной документацией. По согласованию с участником договор может быть заключен на условиях, улучшающих условия исполнения договора для Заказчика по сравнению с предложением участника, с которым заключается договор, в том числе по более низкой цене.

19.3. Преддоговорные переговоры

19.3.1.Между Заказчиком и победителем закупочной процедуры могут проводиться преддоговорные переговоры (с оформлением протокола таких переговоров и его подписанием обеими сторонами преддоговорных переговоров), направленные на уточнение его условий, не указанных в документации о закупке или заявке на участие в закупочной процедуре лица, с которым заключается договор.

19.3.2.Разрешаются преддоговорные переговоры:

а) по снижению цены договора и (если применимо) цен отдельных видов товаров, расценок на отдельные виды работ (услуг) без изменения остальных условий договора;

б) по изменению объемов продукции не более чем на 30% и без увеличения цен (расценок), если возможность таких изменений и их предельные значения были предусмотрены документацией о закупке;

в) по сокращению сроков выполнения договора (его отдельных этапов) и (или) улучшению условий для Заказчика: отмена аванса, улучшение технических характеристик продукции и т.д.

г) направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации о закупке и предложении лица, с которым заключается договор.

19.3.3.Запрещаются иные преддоговорные переговоры, направленные на изменение условий заключаемого договора в пользу лица, с которым заключается договор.

19.4. Отказ Заказчика от заключения договора

19.4.1. Заказчик не вправе отказаться от заключения договора по результатам закупочной процедуры, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Положением и законодательством Российской Федерации. 

19.4.2. Допускается отказ от заключения договора по согласию сторон в связи с обстоятельствами непреодолимой силы, а также в случае изменения потребностей Заказчика.

19.5. Последствия уклонения участника от заключения договора

19.5.1.Под уклонением от заключения договора понимаются действия лица, с которым заключается договор, которые не приводят к его подписанию в сроки, установленные в извещении и (или) документации о закупке:
а) прямой письменный отказ от подписания договора;

б) неподписание участником проекта договора в предусмотренный для этого в документации о закупке срок;

в) непредоставление обеспечения договора в соответствии с установленными в документации о закупке условиями до подписания договора, 

г) предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации о закупке и (или) в заявке такого участника, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров условиям.

19.5.2.При уклонении лица, с которым заключается договор, от подписания такого договора, Заказчик вправе по собственному выбору применить одно или несколько следующих действий:

а) обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;

б) удержать обеспечение заявки такого лица;

в) направить предложение о включении сведений о таком лице в реестр недобросовестных поставщиков в соответствующий орган.

19.6. Сведения о возможности Заказчика изменить объем продукции, предусмотренный договором

19.6.1.Заказчик по согласованию с лицом, с которым заключен договор по результатам закупок, в ходе исполнения договора вправе изменить не более чем на 40% предусмотренный договором объем продукции (товаров, работ, услуг) при изменении потребности Заказчика в продукции, на приобретение которой заключен договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме продукции, не предусмотренной договором, но связанных с продукцией, предусмотренной договором. При этом Заказчик по согласованию с лицом, с которым заключен договор по результатам закупки, вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально объему такой продукции, но не более чем на сорок процентов такой цены договора. 

19.7. Расторжение договора

19.7.1.Расторжение договора осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации и самим договором.

19.8. Раскрытие информации об изменении условий исполнения договора

19.8.1. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, Заказчик размещает на официальном сайте информацию об изменении договора с указанием измененных условий в течение 10 дней со дня внесения изменений в договор.

20. Мелкие закупки 

20.1. Положения настоящего раздела применяются к закупкам простой продукции, для которой существует сложившийся рынок и когда у Заказчика отсутствуют обязательства о публичном объявлении закупки или после признания конкурентной процедуры закупки несостоявшейся.

20.2. Мелкие закупки могут проводиться с использованием любых способов, предусмотренных настоящим Положением, либо проводиться в соответствии с приведенным ниже порядком.

20.3. Заказчик должен направить официальные запросы и получить официальные ответы (на бланке с печатью и подписью) от потенциальных поставщиков (не менее трех), специализирующихся на выполнении подобного рода поставок (выполнении работ, услуг). 

20.4. Запрос должен содержать информацию, необходимую для заполнения конкурентного листа. Форма конкурентного листа и состав сведений вносимых в конкурентный лист устанавливается внутренними нормативными документами Общества. Запрос должен направляться поставщикам, соответствующим как минимум следующим требованиям:

а) должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения предполагаемого к заключению договора;

б) не должен находиться в процессе ликвидации;

в) должен иметь соответствующие разрешающие документы на выполнение видов деятельности в рамках договора (если необходимо);

г) должен обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом выполнения аналогичных договоров, управленческой компетентностью, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, трудовые).

20.5. В запросе поставщикам Заказчик должен указать:

а) требования к продукции;

б) требования к описанию участником своих предложений по характеристикам и качеству продукции и условиям исполнения договора;

в) наименование и адрес Заказчика, фамилия, имя и отчество ответственного лица, его контактные телефоны, номер факса, адрес электронной почты и другую необходимую контактную информацию;

г) сведения о сроке подачи предложений и порядок их представления.

20.6. В запросе поставщикам рекомендуется указать:

а) существенные условия договора;

б) порядок формирования цены договора (в том числе валюта цены и валюта расчетов, порядок учета в цене расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей);

в) требования к порядку подтверждения соответствия продукции установленным требованиям;

г) требования к поставщикам и перечень документов, предоставляемых участниками в составе своего предложения в подтверждение выполнения указанных требований;

д) другую необходимую информацию.

20.7. После получения предложений Заказчик анализирует их и выбирает поставщика, как правило, предложившего минимальную стоимость выполнения договора.

20.8. Если в силу особенностей работы поставщиков рынка приобретаемой продукции получение предложений поставщиков, Заказчик вправе ограничиться приложением к конкурентному листу копий официальных прайс-листов, публичных оферт, распечаток данных сайтов поставщиков в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и иных подобных документов.

20.9. Полученные предложения и (или) информация должны быть внесены в конкурентный лист, который хранится вместе с заключенным по результатам мелкой закупки договором.
20.10. Конкурентный лист должен содержать обоснование выбора поставщика. В случае выбора поставщика материально-технических ресурсов и оборудования (работ, услуг), предложившего цену отличную от минимальной, вывод должен сопровождаться подробным обоснованием такого выбора.

20.11. В исключительных случаях, либо при отсутствии конкуренции на рынке закупаемой продукции, допускается запрос только у одного поставщика. В данном случае конкурентный лист должен содержать таблицу с данными из предложения такого поставщика и вывод, объясняющий причину отсутствия конкуренции или исключительности закупки у такого поставщика.
21. Правовое регулирование. Разрешение разногласий

21.1. Порядок и условия проведения закупочных процедур регулируются в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением.

21.2. Действия (бездействия) Заказчика, закупочной комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

21.3. В случае возникновения любых противоречий, претензий, разногласий и споров, связанных с проведением закупочных процедур претенденты, участники, Заказчик, закупочная комиссия предпринимают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке. 

21.4. Жалобы на действия (бездействие) закупочных комиссий могут быть поданы по адресу Заказчика.

21.5. Любые споры, остающиеся неурегулированными в добровольном порядке, разрешаются в судебном порядке.


Приложение №  DOCVARIABLE  1  \* MERGEFORMAT 1 План закупок
	Наименование заказчика          
	ООО «Амуркурорт»

	Адрес местонахождения заказчика 
	675000, Амурская область, г. Благовещенск ул. Амурская, 144

	Телефон заказчика               
	8-(4162)-49-10-63
факс 8-(4162)-49-10-63

	Электронная почта заказчика     
	sekretariat@amursankur.ru

	ИНН                             
	2806007453

	КПП                             
	280101001
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	8
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	10
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Приложение № 2 Перечень заключенных договоров
	Cведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных ООО «Амуркурорт» по результатам закупки товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, аукциона, запроса предложений, запроса цен

	Наименование Заказчика
	Отчетный период

(календарный месяц)
	Количество заключенных договоров
	Общая стоимость заключенных договоров, тыс. руб., в т.ч. НДС / тыс. 

	ООО «Амуркурорт»
	 
	 
	 


	Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных ООО «Амуркурорт» по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)

	Наименование Заказчика
	Отчетный период

(календарный месяц)
	Количество заключенных договоров
	Общая стоимость заключенных договоров, тыс. руб., в т.ч. НДС / тыс. 

	ООО «Амуркурорт»
	 
	 
	 


	Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных ООО «Амуркурорт» по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 федерального закона № 223-ФЗ от 18.07.2011 года

	Наименование Заказчика
	Отчетный период

(календарный месяц)
	Количество заключенных договоров
	Общая стоимость заключенных договоров, тыс. руб., в т.ч. НДС / тыс. 

	ООО «Амуркурорт»
	 
	 
	 


Примечание: ЮС и ПТО до 8  числа каждого месяца представляет в ОМТС для размещения на официальном сайте сведения по форме приложения № 2. ОМТС размещает их не позднее 10 числа каждого месяца на официальном сайте.
Приложение № 3 Изменения в заключенные договоры по итогам закупок

Сведения об изменении объема, цены закупаемой продукции или сроков исполнения договоров, заключенных по результатам закупки
	Наименование Заказчика
	Наименование поставщика товаров, работ, услуг
	Номер договора
	Дата заключения договора
	Новый объем товара, работы, услуги
	Новая цена товара, работы, услуги
	Новые сроки исполнения договора

	ООО «Амуркурорт»
	 
	 
	
	 
	 
	 


Примечание: В случае, если при заключении или исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора, не позднее чем в течение 10 дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий по данной форме.
Приложение № 4 Реестр одобренных контрагентов
	№ п/п
	Наименование контрагента
	ИНН контрагента
	Наименование товаров, работ, услуг
	Срок, до которого контрагент включен в реестр

	
	
	
	
	


Приложение № 5 Журнал регистрации заявок на участие в закупке
	 №

п/п
	Вх. №
	Дата и время получения
	№ Закупки
	Наименование 

Контрагента 

(при наличии)
	Отметка о передаче Заявки в Управление закупок

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание: Журнал ведется в электронном или бумажном виде.

Приложение № 6 Расписка в получении заявки на участие в закупке
_____дата______ г. в ___ час. ___ мин. в кабинете № ___ по ул. ___________, от гражданина _______________ получен запечатанный конверт.

На конверте указано: «№ закупки, предмет закупки (если указано), наименование участника (если указано)».

Конверту присвоен № ________________.
Подпись, штамп
Приложение № 7 Техническое задание на закупку
Форма технического задания на закупку товаров

ООО «Амуркурорт»
______________________________________

наименование структурного подразделения

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к товару

	1. 
	Наименование товаров 
	

	2. 
	Количество, единица измерения товара
	

	3. 
	Максимальная цена (с НДС) за единицу
	

	4. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	5. 
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	6. 
	Условия оплаты:

Форма (наличная/безналичная)

Срок

Порядок оплаты, в т.ч условия предварительной оплаты, рассрочки, отсрочки)
	

	7. 
	Сроки поставки (начало, окончание, периодичность)
	

	8. 
	Место доставки товаров (фактический  адрес)
	

	9. 
	Порядок доставки товаров (самовывоз, доставка собственными силами, отправка груза)
	

	10. 
	Способ доставки (авиа, ж/д, авто, водный транспорт)
	

	11. 
	Момент перехода права собственности на товар и момент перехода риска случайно гибели (передачи первому перевозчику, доставки Заказчику)
	

	12. 
	Технические характеристики товара
	

	13. 
	Требования к качеству и безопасности товара (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН  и т.п.)
	

	14. 
	Функциональные характеристики товара (потребительские свойства)
	

	15. 
	Комплектность товара
	

	16. 
	Дополнительные требования к товару (совместимость, требования к рабочей среде и требования к упаковке)
	

	17. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	18. 
	Перечень передаваемой с товаром документации (технические паспорта, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные сопроводительные документы)
	

	19. 
	Перечень и количество передаваемых с товаром расходных материалов
	

	20. 
	Требования к обучению персонала (при необходимости)
	

	21. 
	Требования к сроку хранения товара (сроку годности)
	

	22. 
	Требования к условиям хранения товара
	

	23. 
	Требования к шеф-монтажу (вводу товара в эксплуатацию)
	

	24. 
	Предлагаемые критерии выбора поставщика
	

	25. 
	Ответственное лицо за исполнение договора, наименование службы, контактный телефон
	


Руководитель службы                                             Ф.И.О.     

Выбор способа закупки:

	
	Способ закупки
	Подпись, дата

	Предложение ОМТС по способу закупки
	
	

	Решение ответственных должностных лиц
	
	

	Решение Главного инженера

	
	

	Решение Генерального директора 

	
	


Форма технического задания на закупку работ (услуг)

ООО «Амуркурорт»
______________________________________

наименование структурного подразделения

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к работам, услугам

	1. 
	Наименование объекта, на котором выполняются работы 
	

	2. 
	Место оказания услуг
	

	3. 
	Перечень работ, услуг (может быть в виде приложения)
	

	4. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	5. 
	Максимальная стоимость этапа выполнения работ, оказания услуг
	

	6. 
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, командировочных расходов, страхования, уплатой таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	7. 
	Перечень рисков, от которых будут страховаться работы, услуги (при необходимости)
	

	8. 
	Условия оплаты:

Форма (наличная/безналичная)

Срок

Порядок оплаты, в т.ч. условия предварительной оплаты, рассрочки, отсрочки
	

	9. 
	Сроки выполнения работ, услуг (начало, окончание, этапы)
	

	10. 
	Порядок доставки материалов, оборудования, персонала (самовывоз, доставка собственными силами, отправка груза)
	

	11. 
	Способ доставки материалов (авиа, ж/д, авто, водный транспорт)
	

	12. 
	Момент перехода права собственности на результат работ и момент перехода риска случайной гибели
	

	13. 
	Технические характеристики результата работ, услуг
	

	14. 
	Требования к качеству и безопасности результата работ, услуг (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН, проектная документация и т.п.)
	

	15. 
	Результат работ, услуг
	

	16. 
	Дополнительные требования к результату работ, услуг (совместимость, требования к рабочей среде)
	

	17. 
	Условия монтажа (демонтажа) при выполнении работ, услуг
	

	18. 
	Возможность и порядок привлечения субподрядчиков
	

	19. 
	Порядок приемки работ, услуг
	

	20. 
	Порядок осуществления авторского и технического надзора при выполнении работ, услуг
	

	21. 
	Требования к персоналу исполнителя
	

	22. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	23. 
	Перечень передаваемой с результатом работ, услуг документации (технические и кадастровые паспорта, акты ввода объекта в эксплуатацию, разрешительная документация на объект, свидетельства о праве собственности, а также, при необходимости, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные документы)
	

	24. 
	Перечень и количество передаваемого с результатом работ, услуг оборудования
	

	25. 
	Требования к обучению персонала (при необходимости)
	

	26. 
	Предлагаемые критерии выбора поставщика
	

	27. 
	Ответственное лицо за исполнение договора, наименование службы, контактный телефон
	


Руководитель службы                                             Ф.И.О.     

     Выбор способа закупки:

	
	Способ закупки
	Подпись, дата

	Предложение ОМТС по способу закупки
	
	

	Решение ответственных должностных лиц
	
	

	Решение Главного инженера


	
	

	Решение Генерального директора 

	
	


Приложение № 8 Перечень документов, которые представляются в составе заявки на участие в закупке
Перечень документов, которые представляются в составе заявки:

1. Заявка по форме приложения в конкурсной документации;

2. Копия Устава (для юридических лиц);

3. Копия Свидетельства о регистрации;

4. Копия Свидетельства о постановке на налоговый учет;

5. Выписка (сведения) из ЕГРЮЛ/ЕГРИП (или иной аналогичный документ для иностранных участников), выданная не ранее, чем за 6 месяцев до даты размещения закупки на официальном сайте;

6. Доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия на подписание заявки на участие в закупке;

7. Копия лицензии, сертификата, свидетельства о членстве в СРО или иных разрешительных документов по виду Закупки;

8. Копии документов, подтверждающих соответствие продукции обязательным требованиям, установленным законодательством РФ (сертификаты, декларации, санитарно-эпидемиологические заключения);

9. Справка ИФНС о задолженности по налогам и сборам;

10. Бухгалтерский баланс за последний отчетный период в полном объеме (формы 1,2 и другие);

11. Копия рекомендательного письма.

12. Решение об одобрении крупной сделки или сделки с заинтересованностью, если это необходимо (для юридических лиц);

13. Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках продукции и иные условия исполнения договора в соответствии с требованиями конкурсной документации;

14. Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям, установленным разделом 8 Положения и конкурсной документацией;

15. Документы, подтверждающие квалификацию участника, если конкурсной документацией установлены квалификационные требования к участникам закупки;

16. Документы, подтверждающие обеспечение заявки и (или) исполнения договора, если это предусмотрено конкурсной документацией.
17. Копии документов заверяются лицом, подписавшим заявку.

18. Заявка с прилагаемыми к ней документами прошивается и на прошивке заверяется подписью лица, подписавшего заявку.

19. Документы, указанные в пунктах 2-12, 14, 15 настоящего приложения достаточно представить при первом участии в любой закупке. В дальнейшем, при участии в других закупках, указанные документы представляются только при внесении в них изменений.
20. Документацией о закупке может быть предусмотрено представление в составе заявки иных документов или перечень документов может быть сокращен

Приложение № 9 Перечень документов, которые необходимы для включения в реестр одобренных контрагентов
1. Заявка с указанием видов продукции;

2. Копия Устава (для юридических лиц);

3. Копия Свидетельства о регистрации;

4. Копия Свидетельства о постановке на налоговый учет;

5. Копия выписки (сведений) из ЕГРЮЛ/ЕГРИП;

6. Копия доверенности лица, подписавшего заявку;

7. Копия лицензии, сертификата, свидетельства о членстве в СРО или иных разрешительных документов по виду Закупки;

8. Копии документов, подтверждающих соответствие продукции обязательным требованиям, установленным законодательством РФ (сертификаты, декларации, санитарно-эпидемиологические заключения);

9. Бухгалтерский баланс за последний отчетный период в полном объеме (формы 1,2 и другие);

10. Копия рекомендательного письма (при наличии).

11. В случае каких-либо изменений в указанных документах контрагент обязан направить соответствующую информацию Заказчику не позднее, чем через 3 рабочих дня после соответствующих изменений, а также прислать новые версии документов.

Приложение № 10 Примерная форма конкурсной документации
Форма извещения о проведении открытого конкурса

для поставки товаров (работ, услуг) для ООО «Амуркурорт»
1. Заказчик открытого конкурса: ООО «Амуркурорт»
Место нахождения:

Почтовый адрес: 

Контактное лицо: ______________;

контактный телефон: (   ) ______________;

Контактное лицо по техническим вопросам, связанным с товаром (работой, услугой) _________________

контактный телефон: (   ) ______________;

адрес электронной почты: __________

Официальный сайт Заказчика:.
2. Форма торгов: открытый конкурс.

3. Предмет закупки:

	Наименование товара, работы, услуги
	

	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Требования к качеству поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место (объект) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Начальная (максимальная) цена договора
	

	Валюта цены договора
	

	Начальный и конечный сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Проведение преддоговорных переговоров о внесении изменений в форму договора 
	допускается / не допускается

	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер и порядок внесения платы за предоставление документации о закупке, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Документация о закупке бесплатно доступна на официальном сайте.

Для получения документации о закупке в форме документа или электронного документа необходимо направить Заказчику письменное заявление. Документация выдается без взимания платы в течение 2 дней после получения заявления.

	Дата начала приема заявок
	Прием заявок осуществляется с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. в рабочие дни начиная с _________.

	Место приема заявок
	

	Дата и время окончания приема заявок (заявки, поступившие после этой даты к рассмотрению не принимаются)
	

	Дата рассмотрения заявок участников закупки (определение лиц, допущенных к участию в закупке)
	

	Место рассмотрения заявок участников закупки
	

	Дата подведения итогов закупки
	

	Место подведения итогов закупки
	

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Заявка включает в себя заявку, заполненную по форме и содержанию согласно приложению к документации о закупке, а также прилагаемые к ней документы.

Заявка и прилагаемые к ней документы прошиваются, нумеруются и подписываются, в том числе на месте прошивания.

Заявка помещается в конверт, на котором указывается номер закупки.

	Перечень документов, которые представляются в составе заявки
	Указывается перечень документов из приложения № 8 к Положению о закупках

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:

1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.) – прилагается копия соответствующего документа;

2. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица – указывается в заявке;

3. Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки - указывается в заявке;

4. Неприостановление деятельности участника закупки - указывается в заявке;

5. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период - указывается в заявке;

6. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - указывается в заявке;

7. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - указывается в заявке.

	Дополнительные квалификационные требования к участникам и документы, которыми это подтверждается
	8. Указывается наличие измеримых финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

9. Указывается наличие измеримых показателей положительной деловой репутации, наличие опыта осуществления поставок продукции;

10. Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации о закупке (дата окончания срока – 6 дней до даты окончания приме заявок).


	Разъяснения даются в форме документов, размещаемых на официальном сайте в течение 3 рабочих дней после их подписания Председателем закупочной комиссии поступления запроса.

Дата начала срока _______, дата окончания срока ______.

	Изменения в документацию о закупке
	Изменения в документацию размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию, срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 15 дней.

Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещением в этот же день сведений на официальном сайте.

	Переторжка
	О проведении переторжки участники закупки будут оповещены через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

	Примечание
	Расходы участника закупки, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены Заказчиком закупки.

	
	Договор по результатам закупки заключается в порядке, предусмотренном положением о закупке


Форма технического задания

(используется форма из приложения № 7 к Положению)

Форма заявки

	1. На бланке участника

2. Дата, исх. номер


	В Закупочную комиссию ООО «Амуркурорт» 
Закупка № ______


Заявка на участие в открытом конкурсе
в форме безотзывной оферты

_________________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

в лице __________________________________________________________________________

(ФИО уполномоченного лица)

действующего на основании _______________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени  участника размещения заказа),

ознакомившись с Извещением о закупке, проектом договора, техническим заданием иными документами (далее –документация о закупке), размещенными на официальном сайте ООО «Амуркурорт»  и www.rts-tender.ru - предлагает заключить договор на условиях, предусмотренных документацией о закупке, и обязуется осуществить поставку товаров в соответствии с документацией о закупке на следующих условиях:

	№ п/п
	Критерии отбора
	Предложение участника закупки

	1. 
	Цена (с НДС) за единицу, рублей
	

	2. 
	Цена договора (с НДС), рублей
	

	3. 
	Иные критерии отбора
	


       Участник размещения заказа:

· понимает и соглашается, что расходы, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены ООО «Амуркурорт»
· с проектом договора поставки, выполнения работ, услуг (соответствующее приложение к документации о закупке) ознакомлены и подтверждаем свое согласие с условиями договора;
· подтверждаем непроведение ликвидации участника закупки;

· подтверждаем непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;

· подтверждаем неприостановление деятельности участника закупки;

· подтверждаем отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
Сведения об участнике размещения заказа

1. Адрес:________________________________________________________________________

2. Почтовый адрес:_______________________________________________________________

3. ИНН/ОГРН: _________________________________________________________________

4. Контактное лицо _____________________________________________________________

5. Телефон:_____________________________________________________________________

6. Факс:________________________________________________________________________

7. Адрес электронной почты: _____________________________________________________

Опись документов, прилагаемых к заявке:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	
	


Описание поставляемого товара (приложение к заявке на участие в закупке)

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к товару

	1. 
	Наименование товаров 
	

	2. 
	Количество, единица измерения товара
	

	3. 
	Максимальная цена (с НДС) за единицу
	

	4. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	5. 
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	6. 
	Технические характеристики товара
	

	7. 
	Соответствие товара требованиям к качеству и безопасности (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН  и т.п.)
	

	8. 
	Соответствие функциональным характеристикам товара по техническому заданию заказчика (потребительские свойства)
	

	9. 
	Комплектность товара
	

	10. 
	Дополнительные характеристики товара (совместимость, требования к рабочей среде и требования к упаковке)
	

	11. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	12. 
	Перечень передаваемой с товаром документации (технические паспорта, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные сопроводительные документы)
	

	13. 
	Перечень и количество передаваемых с товаром расходных материалов
	

	14. 
	Порядок обучения персонала (если указано в техническом задании)
	

	15. 
	Срок хранения товара (срок годности)
	

	16. 
	Условия хранения товара
	

	17. 
	Порядок и условия шеф-монтажа (ввода товара в эксплуатацию)
	


Описание работ, услуг (приложение к заявке на участие в закупке)

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к работам, услугам

	1. 
	Наименование объекта, на котором выполняются работы 
	

	2. 
	Место оказания услуг
	

	3. 
	Перечень работ, услуг (может быть в виде приложения)
	

	4. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	5. 
	Максимальная стоимость этапа выполнения работ, оказания услуг
	

	6. 
	Формирование цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, командировочных расходов, страхования, уплатой таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	7. 
	Технические характеристики результата работ, услуг
	

	8. 
	Соответствие результата работ, услуг по качеству и безопасности (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН, проектная документация и т.п.)
	

	9. 
	Описание результата работ, услуг
	

	10. 
	Дополнительное описание результата работ, услуг (совместимость, требования к рабочей среде)
	

	11. 
	Условия монтажа (демонтажа) при выполнении работ, услуг
	

	12. 
	Соответствие персонала исполнителя требованиям заказчика
	

	13. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	14. 
	Перечень передаваемой с результатом работ, услуг документации (технические и кадастровые паспорта, акты ввода объекта в эксплуатацию, разрешительная документация на объект, свидетельства о праве собственности, а также, при необходимости, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные документы)
	

	15. 
	Перечень и количество передаваемого с результатом работ, услуг оборудования
	

	16. 
	Порядок и условия обучения персонала (если указано в техническом задании)
	


Примерные критерии оценки заявок

	№ п/п
	Критерии оценки заявок
	Для проведения оценки в документации необходимо установить:
	Значимость критериев в процентах.

Точная значимость критерия устанавливается в документации о закупке

	1. 
	Цена договора
	Начальную (максимальную) цену договора
	Не более 50%

	2. 
	Функциональные и качественные характеристики продукции
	Соответствие показателям указанным в описании товара
	Не более 20 %

	3. 
	Условия оплаты
	Предоплата или пост оплата
	Не более 10 %

	4. 
	Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)
	Максимальный и минимальный срок. Минимальный срок можно не указывать и тогда считать его равным 0 для расчета по формуле.
	Не более 10 %

	5. 
	Срок гарантии на товар (результат работ, услуг)
	Минимальный срок гарантии
	Не более 10%


Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:

1) Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.

2) Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах.

3) Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Если наибольший рейтинг набрали несколько заявок, то высший рейтинг присваивается заявке, которая была подана раньше. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.

4) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:  

Rai= (Amax – Ai) * 100 / Amax
Где, Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax – начальная цена договора;

Ai – цена договора, предложенная i-м участником.

5) Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

6) Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», «Качество товара», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому из критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов.

7) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по формуле.

Rbi = (Bmax – Bi) / (Bmax – Bmin) * 100


Где, Rbi – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию.


Bmax – максимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации о закупке, в единицах измерения срока (периода) с дат заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).


Bmin – минимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации о закупке, в единицах измерения срока с даты заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).

Bi – предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки (выполнения работ, услуг), в единицах измерения срока (периода) поставки с даты заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).

8) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок гарантии на товар (результат работ, услуг)» определяется по формуле:

Rci = (Ci – Cmin) / Cmin * 100,

Где, Rci – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cmin – минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в документации о закупке;

Ci – предложение i-го участника по сроку гарантии качества товаров, работ, услуг.

9) Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию значимость.
Приложение № 11 Примерная форма аукционной документации

Форма извещения о проведении открытого аукциона
для поставки товаров (работ, услуг) для ООО «Амуркурорт»
1. Заказчик открытого конкурса: ООО «Амуркурорт»
Место нахождения:

Почтовый адрес: 
Контактное лицо: ______________;

контактный телефон: (   ) ______________;

Контактное лицо по техническим вопросам, связанным с товаром (работой, услугой) _________________

контактный телефон: (   ) ______________;

адрес электронной почты: __________
Официальный сайт Заказчика: 

2. Форма торгов: открытый аукцион с подачей предложений о цене в запечатанных конвертах / с подачей предложений путем устного объявления цены на заседании Закупочной комиссии.

3. Предмет закупки:


	Наименование товара, работы, услуги
	

	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Требования к качеству поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место (объект) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Начальная (максимальная) цена договора
	

	Валюта цены договора
	

	Начальный и конечный сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Проведение преддоговорных переговоров о внесении изменений в форму договора 
	допускается / не допускается

	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер и порядок внесения платы за предоставление документации о закупке, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Документация о закупке бесплатно доступна на официальном сайте.

Для получения документации о закупке в форме документа или электронного документа необходимо направить Заказчику письменное заявление. Документация выдается без взимания платы в течение 2 дней после получения заявления.

	Дата начала приема заявок
	Прием заявок осуществляется с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. в рабочие дни начиная с _________.

	Место приема заявок
	

	Дата и время окончания приема заявок (заявки, поступившие после этой даты к рассмотрению не принимаются)
	

	Дата рассмотрения заявок участников закупки (определение лиц, допущенных к участию в закупке)
	

	Место рассмотрения заявок участников закупки
	

	Дата подведения итогов закупки / приема предложений о цене в устной форме (участвуют только участники, чьи заявки допущены)
	

	Место подведения итогов закупки
	

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Заявка включает в себя заявку, заполненную по форме и содержанию согласно приложению к документации о закупке, а также прилагаемые к ней документы.

Заявка и прилагаемые к ней документы прошиваются, нумеруются и подписываются, в том числе на месте прошивания.

Заявка помещается в конверт, на котором указывается номер закупки.

	Перечень документов, которые представляются в составе заявки
	Указывается перечень документов из приложения № 8 к Положению о закупках

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:

1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.) – прилагается копия соответствующего документа;

2. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица – указывается в заявке;

3. Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки - указывается в заявке;

4. Неприостановление деятельности участника закупки - указывается в заявке;

5. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период - указывается в заявке;

6. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - указывается в заявке;

7. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - указывается в заявке.

	Дополнительные квалификационные требования к участникам и документы, которыми это подтверждается
	8. Указывается наличие измеримых финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

9. Указывается наличие измеримых показателей положительной деловой репутации, наличие опыта осуществления поставок продукции;

10. Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации о закупке (дата окончания срока – 6 дней до даты окончания приме заявок).


	Разъяснения даются в форме документов, размещаемых на официальном сайте в течение 3 рабочих дней после их подписания Председателем закупочной комиссии поступления запроса.

Дата начала срока _______, дата окончания срока ______.

	Изменения в документацию о закупке
	Изменения в документацию размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию, срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 15 дней.

Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещением в этот же день сведений на официальном сайте.

	Критерии оценки
	Цена договора

	Переторжка
	О проведении переторжки участники закупки будут оповещены через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

	Примечание
	Расходы участника закупки, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены Заказчиком закупки.

	
	Договор по результатам закупки заключается в порядке, предусмотренном положением о закупке


Форма технического задания

(используется форма из приложения № 7 к Положению)

Форма заявки

	1. На бланке участника

2. Дата, исх. номер


	В Закупочную комиссию ООО «Амуркурорт» 
Закупка № ______


Заявка на участие в открытом аукционе
в форме безотзывной оферты

_________________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

в лице __________________________________________________________________________

(ФИО уполномоченного лица)

действующего на основании _______________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени  участника размещения заказа),

ознакомившись с Извещением о закупке, проектом договора, техническим заданием иными документами (далее –документация о закупке), размещенными на официальном сайте ООО «Амуркурорт»  и www.rts-tender.ru - предлагает заключить договор на условиях, предусмотренных документацией о закупке, и обязуется осуществить поставку товаров в соответствии с документацией о закупке на следующих условиях:

(Внимание! если цена товара, работы, услуги определяется путем устного объявления ее на заседании Закупочной комиссии, то таблица убирается из формы заявки)

	№ п/п
	Критерии отбора
	Предложение участника закупки

	1. 
	Цена (с НДС) за единицу, рублей
	

	2. 
	Цена договора (с НДС), рублей
	


       Участник размещения заказа:

· понимает и соглашается, что расходы, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены ООО «Амуркурорт» с проектом договора поставки, выполнения работ, услуг (соответствующее приложение к документации о закупке) ознакомлены и подтверждаем свое согласие с условиями договора;
· подтверждаем непроведение ликвидации участника закупки;

· подтверждаем непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;

· подтверждаем неприостановление деятельности участника закупки;

· подтверждаем отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
Сведения об участнике размещения заказа

1. Адрес:________________________________________________________________________

2. Почтовый адрес:_______________________________________________________________

3. ИНН/ОГРН: _________________________________________________________________

4. Контактное лицо _____________________________________________________________

5. Телефон:_____________________________________________________________________

6. Факс:________________________________________________________________________

7. Адрес электронной почты: ____________________________________________________
Опись документов, прилагаемых к заявке:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	
	


Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:

Победившим признается участник, чья заявка содержит наименьшее предложение по цене договора. Если наименьшая цена предложена несколькими участниками, то победителем признается участник заявка, которого была подана раньше, а при объявлении цены устно – участник, назвавший первым наименьшую цену договора. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания предложения о цене.
Приложение № 12 Примерная форма документации для запроса предложений
Форма извещения о проведении запроса предложений
для поставки товаров (работ, услуг) для ООО «Амуркурорт»
1. Заказчик запроса предложений: ООО «Амуркурорт»
Место нахождения: 

Почтовый адрес: 

Контактное лицо: ______________;

контактный телефон: (  ) ______________;

Контактное лицо по техническим вопросам, связанным с товаром (работой, услугой) _________________

контактный телефон: (   ) ______________;
адрес электронной почты: __________
Официальный сайт Заказчика: 

2. Форма закупки: запрос предложений.

3. Предмет закупки:

	Наименование товара, работы, услуги
	

	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Требования к качеству поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место (объект) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Начальная (максимальная) цена договора
	

	Валюта цены договора
	

	Начальный и конечный сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Проведение преддоговорных переговоров о внесении изменений в форму договора 
	допускается / не допускается

	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер и порядок внесения платы за предоставление документации о закупке, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Документация о закупке бесплатно доступна на официальном сайте.
Для получения документации о закупке в форме документа или электронного документа необходимо направить Заказчику письменное заявление. Документация выдается без взимания платы в течение 2 дней после получения заявления.

	Дата начала приема заявок
	Прием заявок осуществляется с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. в рабочие дни начиная с _________.

	Место приема заявок
	

	Дата и время окончания приема заявок (заявки, поступившие после этой даты к рассмотрению не принимаются)
	

	Дата рассмотрения заявок участников закупки (определение лиц, допущенных к участию в закупке)
	

	Место рассмотрения заявок участников закупки
	

	Дата подведения итогов закупки
	

	Место подведения итогов закупки
	

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Заявка включает в себя заявку, заполненную по форме и содержанию согласно приложению к документации о закупке, а также прилагаемые к ней документы.
Заявка и прилагаемые к ней документы прошиваются, нумеруются и подписываются, в том числе на месте прошивания.

Заявка помещается в конверт, на котором указывается номер закупки.

	Перечень документов, которые представляются в составе заявки
	Указывается перечень документов из приложения № 8 к Положению о закупках

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:

1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.) – прилагается копия соответствующего документа;

2. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица – указывается в заявке;

3. Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки - указывается в заявке;

4. Неприостановление деятельности участника закупки - указывается в заявке;

5. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период - указывается в заявке;

6. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - указывается в заявке;

7. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - указывается в заявке.

	Дополнительные квалификационные требования к участникам и документы, которыми это подтверждается
	8. Указывается наличие измеримых финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;
9. Указывается наличие измеримых показателей положительной деловой репутации, наличие опыта осуществления поставок продукции;
10. Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации о закупке (дата окончания срока – 3 дня до даты окончания приме заявок).
	Разъяснения даются в форме документов, размещаемых на официальном сайте в следующего течение 1 рабочего дня после поступления запроса.
Дата начала срока _______, дата окончания срока ______.

	Изменения в документацию о закупке
	Изменения в документацию размещаются на официальном сайте в течение следующего рабочего дня после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию, срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 3 дней.

Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещением в этот же день сведений на официальном сайте.

	Переторжка
	О проведении переторжки участники закупки будут оповещены через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

	Примечание
	Расходы участника закупки, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены Заказчиком закупки.

	
	Договор по результатам закупки заключается в порядке, предусмотренном положением о закупке


Форма технического задания
(используется форма из приложения № 7 к Положению)

Форма заявки
	1. На бланке участника
2. Дата, исх. номер


	В Закупочную комиссию ООО «Амуркурорт» 
Закупка № ______


Заявка на участие в запросе предложений
в форме безотзывной оферты

_________________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

в лице __________________________________________________________________________

(ФИО уполномоченного лица)

действующего на основании _______________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени  участника размещения заказа),

ознакомившись с Извещением о закупке, проектом договора, техническим заданием иными документами (далее –документация о закупке), размещенными на официальном сайте ООО «Амуркурорт»  и www.rts-tender.ru  - предлагает заключить договор на условиях, предусмотренных в Извещении о проведении закупки и Документацией о закупке, и обязуется осуществить поставку товаров в соответствии с документацией о закупке на следующих условиях:

	№ п/п
	Критерии отбора
	Предложение участника закупки

	3. 
	Цена (с НДС) за единицу, рублей
	

	4. 
	Цена договора (с НДС), рублей
	

	5. 
	Иные критерии отбора
	


       Участник размещения заказа:

· понимает и соглашается, что расходы, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены ООО «Амуркурорт»
· с проектом договора поставки (соответствующее приложение к документации о закупке) ознакомлены и подтверждаем свое согласие с условиями договора;
· подтверждаем непроведение ликвидации участника закупки;

· подтверждаем непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;

· подтверждаем неприостановление деятельности участника закупки;

· подтверждаем отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
Сведения об участнике размещения заказа

1. Адрес:________________________________________________________________________

2. Почтовый адрес:_______________________________________________________________

3. ИНН/ОГРН: _________________________________________________________________

4. Контактное лицо _____________________________________________________________

5. Телефон:_____________________________________________________________________

6. Факс:________________________________________________________________________

7. Адрес электронной почты: _____________________________________________________

Опись документов, прилагаемых к заявке:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	
	


Описание поставляемого товара (приложение к заявке на участие в закупке)
	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к товару

	18. 
	Наименование товаров 
	

	19. 
	Количество, единица измерения товара
	

	20. 
	Максимальная цена (с НДС) за единицу
	

	21. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	22. 
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	23. 
	Технические характеристики товара
	

	24. 
	Соответствие товара требованиям к качеству и безопасности (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН  и т.п.)
	

	25. 
	Соответствие функциональным характеристикам товара по техническому заданию заказчика (потребительские свойства)
	

	26. 
	Комплектность товара
	

	27. 
	Дополнительные характеристики товара (совместимость, требования к рабочей среде и требования к упаковке)
	

	28. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	29. 
	Перечень передаваемой с товаром документации (технические паспорта, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные сопроводительные документы)
	

	30. 
	Перечень и количество передаваемых с товаром расходных материалов
	

	31. 
	Порядок обучения персонала (если указано в техническом задании)
	

	32. 
	Срок хранения товара (срок годности)
	

	33. 
	Условия хранения товара
	

	34. 
	Порядок и условия шеф-монтажа (ввода товара в эксплуатацию)
	


Описание работ, услуг (приложение к заявке на участие в закупке)

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к работам, услугам

	17. 
	Наименование объекта, на котором выполняются работы 
	

	18. 
	Место оказания услуг
	

	19. 
	Перечень работ, услуг (может быть в виде приложения)
	

	20. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	21. 
	Максимальная стоимость этапа выполнения работ, оказания услуг
	

	22. 
	Формирование цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, командировочных расходов, страхования, уплатой таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	23. 
	Технические характеристики результата работ, услуг
	

	24. 
	Соответствие результата работ, услуг по качеству и безопасности (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН, проектная документация и т.п.)
	

	25. 
	Описание результата работ, услуг
	

	26. 
	Дополнительное описание результата работ, услуг (совместимость, требования к рабочей среде)
	

	27. 
	Условия монтажа (демонтажа) при выполнении работ, услуг
	

	28. 
	Соответствие персонала исполнителя требованиям заказчика
	

	29. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	30. 
	Перечень передаваемой с результатом работ, услуг документации (технические и кадастровые паспорта, акты ввода объекта в эксплуатацию, разрешительная документация на объект, свидетельства о праве собственности, а также, при необходимости, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные документы)
	

	31. 
	Перечень и количество передаваемого с результатом работ, услуг оборудования
	

	32. 
	Порядок и условия обучения персонала (если указано в техническом задании)
	


Примерные критерии оценки заявок
	№ п/п
	Критерии оценки заявок
	Для проведения оценки в документации необходимо установить:
	Значимость критериев в процентах.
Точная значимость критерия устанавливается в документации о закупке

	1.
	Цена договора
	Начальную (максимальную) цену договора
	Не более 50%

	2.
	Функциональные и качественные характеристики продукции
	Соответствие показателям указанным в описании товара
	Не более 20 %

	3.
	Условия оплаты
	Предоплата или пост оплата
	Не более 10 %

	4.
	Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)
	Максимальный и минимальный срок. Минимальный срок можно не указывать и тогда считать его равным 0 для расчета по формуле.
	Не более 10 %

	5.
	Срок гарантии на товар (результат работ, услуг)
	Минимальный срок гарантии
	Не более 10%

	6. 
	Срок гарантии на товар (результат работ, услуг)
	Минимальный срок гарантии
	Не более 30%


Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:

1) Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.

2) Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. 
3) Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Если наибольший рейтинг набрали несколько заявок, то высший рейтинг присваивается заявке, которая была подана раньше. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.
Победителем признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Приложение № 13 Примерная форма документации для запроса цен

Форма извещения о проведении запроса цен

для поставки товаров (работ, услуг) для ООО «Амуркурорт»
1. Заказчик запроса предложений: ООО «Амуркурорт»
Место нахождения: 

Почтовый адрес: 
Контактное лицо: ______________;

контактный телефон:(  ) ______________;

Контактное лицо по техническим вопросам товара, работы , услуги: _______________

контактный телефон: (  ) ______________;
адрес электронной почты: __________

Официальный сайт Заказчика: 

2. Форма закупки: запрос цен с подачей предложений о цене в запечатанных конвертах / с подачей предложений путем устного объявления цены на заседании Закупочной комиссии.

3. Предмет закупки:

	Наименование товара, работы, услуги
	

	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Требования к качеству поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место (объект) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Начальная (максимальная) цена договора
	

	Валюта цены договора
	

	Начальный и конечный сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Проведение преддоговорных переговоров о внесении изменений в форму договора 
	допускается / не допускается

	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер и порядок внесения платы за предоставление документации о закупке, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Документация о закупке бесплатно доступна на официальном сайте.

Для получения документации о закупке в форме документа или электронного документа необходимо направить Заказчику письменное заявление. Документация выдается без взимания платы в течение 2 дней после получения заявления.

	Дата начала приема заявок
	Прием заявок осуществляется с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. в рабочие дни начиная с _________.

	Место приема заявок
	

	Дата и время окончания приема заявок (заявки, поступившие после этой даты к рассмотрению не принимаются)
	

	Дата рассмотрения заявок участников закупки (определение лиц, допущенных к участию в закупке)
	

	Место рассмотрения заявок участников закупки
	

	Дата подведения итогов закупки / приема предложений о цене в устной форме (участвуют только участники, чьи заявки допущены)
	

	Место подведения итогов закупки
	

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Заявка включает в себя заявку, заполненную по форме и содержанию согласно приложению к документации о закупке, а также прилагаемые к ней документы.

Заявка и прилагаемые к ней документы прошиваются, нумеруются и подписываются, в том числе на месте прошивания.

Заявка помещается в конверт, на котором указывается номер закупки.

	Перечень документов, которые представляются в составе заявки
	Указывается перечень документов из приложения № 8 к Положению о закупках

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:

11. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.) – прилагается копия соответствующего документа;

12. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица – указывается в заявке;

13. Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки - указывается в заявке;

14. Неприостановление деятельности участника закупки - указывается в заявке;

15. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период - указывается в заявке;

16. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - указывается в заявке;

17. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - указывается в заявке.

	Дополнительные квалификационные требования к участникам и документы, которыми это подтверждается
	18. Указывается наличие измеримых финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

19. Указывается наличие измеримых показателей положительной деловой репутации, наличие опыта осуществления поставок продукции;

20. Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации о закупке (дата окончания срока – 3 дня до даты окончания приме заявок).
	Разъяснения даются в форме документов, размещаемых на официальном сайте в следующего течение 1 рабочего дня после поступления запроса.

Дата начала срока _______, дата окончания срока ______.

	Изменения в документацию о закупке
	Изменения в документацию размещаются на официальном сайте в течение следующего рабочего дня после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию, срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 3 дней.

Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещением в этот же день сведений на официальном сайте.

	Критерии оценки
	Цена договора

	Переторжка
	О проведении переторжки участники закупки будут оповещены через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

	Примечание
	Расходы участника закупки, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены Заказчиком закупки.

	
	Договор по результатам закупки заключается в порядке, предусмотренном положением о закупке


Форма технического задания

(используется форма из приложения № 7 к Положению)

Форма заявки

	1. На бланке участника

2. Дата, исх. номер


	В Закупочную комиссию ООО «Амуркурорт»
Закупка № ______


Заявка на участие в запросе цен
в форме безотзывной оферты

_________________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

в лице __________________________________________________________________________

(ФИО уполномоченного лица)

действующего на основании _______________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени  участника размещения заказа),

ознакомившись с Извещением о закупке, проектом договора, техническим заданием иными документами (далее –документация о закупке), размещенными на официальном сайте ООО «Амуркурорт» и www.rts-tender.ru - предлагает заключить договор на условиях, предусмотренных в документации о закупке, и обязуется осуществить поставку товаров в соответствии с документацией о закупке на следующих условиях:

	№ п/п
	Критерии отбора
	Предложение участника закупки

	1. 
	Цена (с НДС) за единицу, рублей
	

	2. 
	Цена договора (с НДС), рублей
	


       Участник размещения заказа:

· понимает и соглашается, что расходы, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены ООО «Амуркурорт»
· с проектом договора поставки, выполнения работ, оказания услуг (соответствующее приложение к документации о закупке) ознакомлены и подтверждаем свое согласие с условиями договора;
· подтверждаем непроведение ликвидации участника закупки;

· подтверждаем непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;

· подтверждаем неприостановление деятельности участника закупки;

· подтверждаем отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
Сведения об участнике размещения заказа

1. Адрес:________________________________________________________________________

2. Почтовый адрес:_______________________________________________________________

3. ИНН/ОГРН: _________________________________________________________________

4. Контактное лицо _____________________________________________________________

5. Телефон:_____________________________________________________________________

6. Факс:________________________________________________________________________

7. Адрес электронной почты: _____________________________________________________

Опись документов, прилагаемых к заявке:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	
	


Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:

Победившим признается участник, чья заявка содержит наименьшее предложение по цене договора. Если наименьшая цена предложена несколькими участниками, то победителем признается участник заявка, которого была подана раньше, а при объявлении цены устно – участник, назвавший первым наименьшую цену договора. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания предложения о цене.















УТВЕРЖДАЮ


Генеральный директор ООО “Амуркурорт»


_________________ Аникиенко В.П.


«__»___________2013г.
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